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7 Breve esclarecimento

Nesta secdo, aplicam-se os principios da ortografia e de certos capitulos da gramatica a
redacdo oficial. Em sua elaboracdo, levou-se em consideragdo amplo levantamento feito das
duvidas mais frequentes com relacdo a ortografia, a sintaxe e a semantica. Buscou-se, assim,
dotar o manual de uma parte pratica, a qual se possa recorrer sempre que houver incerteza
guanto a grafia de determinada palavra, a melhor forma de estruturar uma frase, ou a adequada
expressao a ser utilizada.

As nocOes gramaticais apresentadas neste capitulo referem-se a gramatica padrao, entendida
como o conjunto de regras fixado a partir das gramaticas normativas da Lingua Portuguesa. Optou-
se, assim, pelo emprego de certos conceitos da gramatica dita tradicional (ou normativa).
Sublinhemos, no entanto, que a gramatica tradicional, ou mesmo toda teoria gramatical, sdo sempre
secundarias em relacdo a gramatica natural, ao saber intuitivo que confere competéncia linguistica
a todo falante nativo. Ndo ha gramatica que esgote o repertdrio de possibilidades de uma lingua, e
raras sao as que contemplam as regularidades do idioma.

Saliente-se, por fim, que o mero conhecimento das regras gramaticais ndo é suficiente
para que se escreva bem. No entanto, o dominio da ortografia, do vocabuldrio e da maneira de
estruturar as frases certamente contribui para uma melhor redacdo. Tenha sempre presente
gue sé se aprende ou se melhora a escrita escrevendo.

Cada uma das trés se¢Oes seguintes apresenta uma breve exposicao do assunto tratado,
acompanhada dos exemplos correspondentes. Consulte-as sempre que tiver alguma duvida. Se
nao for possivel resolver sua dificuldade, recorra ao dicionario ou a obra especifica.

8 Ortografia

A correcdo ortografica é requisito elementar de qualquer texto, e ainda mais importante quando
se trata de textos oficiais. Muitas vezes, uma simples troca de letras pode alterar nao sé o sentido da
palavra, mas de toda uma frase. O que na correspondéncia particular seria apenas um lapso na
digitagdo pode ter repercussdes indesejaveis quando ocorre no texto de uma comunicagao oficial ou
de um ato normativo. Assim, toda revisdo que se faca em determinado documento ou expediente deve
sempre levar em conta também a corregao ortografica.

Sugere-se consultar o Vocabulario Ortografico da Lingua Portuguesa (Volp)® ou outro
diciondrio para verificar a ortografia das palavras.

3 Disponivel em: <http://www.academia.org.br/nossa-lingua/busca-no-vocabulario>.
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9 Uso de sinais

9.1 Hifen

O hifen é um sinal usado para:

a) ligar os elementos de palavras compostas: vice-ministro;

b) para unir pronomes atonos a verbos: agradeceu-lhe; e

c) para, no final de uma linha, indicar a separacao das silabas de uma palavra em duas
partes (a chamada translineacdo): com-/parar, gover-/no.

O hifen de composi¢do vocabular ou de énclise e mesdclise é repetido quando coincide
com translineagao:

Exemplo:

decreto-/-lei, exigem-/-lhe, far-/-se-a.

Analisamos, a seguir, o uso do hifen em alguns casos frequentes na redacdo oficial,
conforme as regras do Acordo Ortografico que entrou em vigor em 2009.

9.1.1 Hifen em compostos, locu¢des e encadeamentos vocabulares

Usa-se hifen em compostos, locucdes e encadeamentos vocabulares, como:

a) na composicdo de palavras em que os elementos constitutivos mantém sua acentuagao
prépria, compondo, porém, novo sentido:

Exemplos:

abaixo-assinado

(abaixo assinado, sem hifen, tem o sentido de aquele que assina o documento em seu
final: Jodo Alves, abaixo assinado, requer...)

decreto-lei

matéria-prima

papel-moeda

salario-familia

Observacdo: Certos compostos, em relacdo aos quais se perdeu, em certa medida, a nogdo de
composicdo, grafam-se aglutinadamente:

Exemplos:
girassol pontapé
madressilva paraquedas
mandachuva paraquedista

b) nos adjetivos gentilicos (que indicam nacionalidade, patria, pais, lugar ou regido de
procedéncia) quando derivados de nomes de lugar (topénimos) compostos:

51



Exemplos:

belo-horizontino porto-riquenho
norte-americano rio-grandense-do-norte

¢) nas palavras compostas em que os adjetivos “geral” e “executivo” sdo acoplados a
substantivo que indica fungao, lugar de trabalho ou érgao:

Exemplos:
Advocacia-Geral da Unido Procurador-Geral
Diretor-Geral Secretaria-Executiva

Secretaria-Geral

d) nos compostos com os advérbios “bem” e “mal”, quando estes formam com a palavra
seguinte uma unidade semantica e tal elemento comega por vogal ou “h”:

Exemplos:
bem-estar mal-estar
bem-alinhado mal-alinhado

No entanto, o advérbio “bem”, ao contrdrio de “mal”, pode ndo se aglutinar com
palavras iniciadas por consoantes:

Exemplos:
bem-criado malcriado
bem-visto malvisto

n u ”n u

e) nos compostos com os elementos “além”, “aquém”, “recém” e “sem”:

Exemplos:

além-Atlantico aquém-mar recém-casado sem-cerimodnia
além-mar aquém-Pireneus recém-nascido sem-numero
além-fronteiras aquém-fronteiras recém-operado sem-vergonha

N3ao se usa hifen nas demais locugdes de qualquer tipo:

Exemplos:
fim de semana cor de vinho
capitdao de mar e guerra sala de jantar

cor de café com leite
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9.1.2 Hifen nas formacdes por prefixacdao, recomposicao e sufixacao

Os prefixos utilizados na Lingua Portuguesa provieram do latim e do grego, linguas em
gue funcionavam como preposicdes ou advérbios, isto é, como vocabulos autbnomos. Por essa
razdo, os prefixos tém significacdo precisa e exprimem, em regra, circunstancias de lugar, modo,
tempo etc. Grande parte das palavras de nossa lingua é formada a partir da utilizacdo de um
prefixo associado a outra palavra. Em muitos desses casos, é de rigor o emprego do hifen, seja
para preservar a acentuacdo propria (tonica) do prefixo ou sua evidéncia semantica, seja para
evitar pronuncia incorreta do vocabulo derivado. E comum o uso do hifen em:

e Formacdes com prefixos, como, por exemplo: ante-, anti-, circum-, co-, contra-, entre-,
extra, hiper-, infra-, intra-, pds-, pré-, pré-, sobre-, sub-, super-, supra-, ultra- etc.

e Formacdes por recomposicao, isto é, com elementos ndo autdbnomos ou falsos prefixos,
de origem grega e latina, tais como: aero-, agro-, arqui-, auto-, bio-, eletro-, geo-, hidro-,
inter, macro-, maxi-, micro-, mini-, multi-, neo-, pan-, pluri-, proto-, pseudo-, retro-,
semi-, tele- etc.

A jungao dos termos se dd com o uso do hifen apenas nos seguintes casos:

a) nas formagGes em que o segundo elemento comega por “h”:

Exemplos:

anti-higiénico extra-humano super-homem

Atencao: Nao se usa o hifen em formagdes que contém os prefixos “des-" e “in-” nas quais o
segundo elemento perdeu o “h” inicial:

Exemplos:
desumano inabil
desumidificar inumano

b) nas formagdes em que o prefixo ou pseudoprefixo termina na mesma vogal com que se
inicia o segundo elemento:

Exemplos:

anti-ibérico contra-almirante auto-observagao

Atencao: Nas formacGes com o prefixo “co-”, este aglutina-se em geral com o segundo
elemento mesmo quando iniciado por “0”:

Exemplos:
coobrigacao coordenar
coocupante cooperar, cooperagao
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c¢) nas formagdes com os prefixos “circum-" e “pan-", quando o segundo elemento comeca
por vogal, “m” ou “n” (além de “h”, caso ja considerado):

Exemplos:
circum-escolar pan-africano
circum-murado pan-magico
circum-navegagao pan-negritude

d) nas formagdes com os prefixos “ex-" e “vice-":

Exemplos:
ex-almirante vice-diretora
ex-diretor vice-presidente
ex-hospedeira vice-reitor

ex-presidente
ex-primeiro-ministro

”n o«

e) nas formagdes com os prefixos ténicos acentuados graficamente “pés-”, “pré-" e “pro-”,

quando o segundo elemento tem vida a parte (ao contrario do que acontece com as
correspondentes formas atonas que se aglutinam com o elemento seguinte):

Exemplos:
pos-graduacado pré-vestibular
pos-tdnico pro-africano
pos-operatorio pro-ativo
pré-escolar pré-europeu
pré-natal

10 Formatacgao

10.1 Aspas

As aspas tém os seguintes empregos:

a) antes e depois de uma citacdo textual direta, quando esta tem até trés linhas, sem utilizar italico:

Exemplo:

A Constituicao da Republica Federativa do Brasil, de 1988, no paragrafo Unico de seu art. 12
afirma: “Todo o poder emana do povo, que o exerce por meio de representantes eleitos
ou diretamente”.
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Se o texto original ja contiver aspas, estas serdo substituidas por aspas simples:

Exemplo:

“As citacGes sdo os elementos retirados dos documentos pesquisados durante a leitura
da documentagdo e que se revelaram ‘Uteis’ para corroborar as ideias desenvolvidas
pelo autor no decorrer do seu raciocinio” (SEVERINO, 2000, p. 110).

o

O servidor informou: “O cidadao devera assinalar ‘concordo’ ou ‘discordo’”.

Atencdo: Quando a citagdo ocupar quatro ou mais linhas, deve-se optar pelo paragrafo
recuado, sem aspas e sem itdlico:

Exemplo:

Ja é tempo de zelarmos com mais assiduidade ndo sé pelo polimento da frase,
mas também, e principalmente, pela sua carga semantica, procurando dar aos jovens
uma orientacdo capaz de leva-los a pensar com clareza e objetividade para terem o
gue dizer e poderem expressar-se com eficacia. (GARCIA, 1995).

b) quando necessario, para diferenciar titulos, termos técnicos, expressoes fixas, defini¢cGes,
exemplificagGes e assemelhados:

Exemplo:
O maior inteiro que divide simultaneamente cada membro de um conjunto é o

“maximo divisor comum”.

n u

Nao confundir o prefixo “ante”, que significa “anterior”, com “anti”, “contra”.
Para efeitos deste estudo, entenda-se por “pessoa com altas habilidades” aquela que...
Nem sempre se pode aplicar uma “normal ideal” no lugar de uma “norma real”.

10.1.1 Posicao das aspas em frase contendo citacao

Quanto a correta posi¢do das aspas em frase contendo citagdo, valem as seguintes regras:

a) quando o fim da citagdo, assinalado por ponto-final, ponto-de-interrogacao ou ponto-de-
exclamagdo, coincidir com o término da frase, as aspas se colocam apds esses pontos e ndo
se usa mais nenhum sinal de pontuagdo:

Exemplos:

O Presidente anunciou: “Esta encerrada a sessao.”
O Deputado perguntou: “Haverd sessdo extraordinaria amanha?”
O Ministro declarou, indignado: “Isto ndo pode acontecer!”

b) quando nao fizerem parte da citagdo, o ponto-de-interrogacdo e o ponto-de-exclamagdo
deverdo vir depois das aspas:
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Exemplos:
De quem é a famosa frase “Conhece-te a ti mesmo”?
E dos dominicanos ou dos beneditinos o lema “Ora et labora”?

c) quando a frase continuar apds a citacdo, deve-se utilizar o ponto-de-interrogacdo ou de-
exclamacao desta, mas ndo o ponto-final:
Exemplos:

A maxima “Todo poder emana do povo” nunca deve ser esquecida pelos governantes.
A indagacdo historica “Até tu?” ainda hoje é usada para indicar grande surpresa e
indignacdo com alguém.

10.2 Italico

Emprega-se italico em:

a) titulos de publicacGes (livros, revistas, jornais, periddicos etc.) ou titulos de congressos,
conferéncias, slogans, lemas sem o uso de aspas (com inicial maiuscula em todas as palavras,
exceto nas de ligagdo):

Exemplos:

Foi publicada a nova edicdo da Moderna Gramdtica Portuguesa, de Evanildo Bechara.
O documento foi aprovado na Il Conferéncia Mundial para Pessoas com Deficiéncia.

b) palavras e as expressées em latim ou em outras linguas estrangeiras ndo incorporadas
ao uso comum na lingua portuguesa ou ndo aportuguesadas.

Exemplos:

Détente, Mutatis mutandis,.e-mail, show, check-in, caput, réveillon, site,
status, juridificagdo, print.

Em palavras estrangeiras ou de formacao hibrida de uso comum ou aportuguesadas, ndo ha
necessidade de destaque, como, por exemplo: internet, mouse, déficit.

10.3 Negrito e sublinhado

Usa-se o negrito para realce de palavras e trechos.
Deve-se evitar o uso de sublinhado para realgar palavras e trechos em comunicages oficiais.

Atencao: Os recursos para destaque devem ser empregados com critério, pois o uso abusivo,
além de poluir a pagina visualmente, pode retirar o efeito de destaque.

56



10.4 Parénteses

Sao empregados para intercalar, em um texto, explicacGes, indicacbes, comentarios,
observacdes, como por exemplo, indicar uma data, uma referéncia bibliografica, uma sigla.
Exemplos:

Na ultima reunido (10 de novembro de 2018), tomou-se a decisao.

O Estado de Direito (Constituicdo, art. 12) define-se pela submissdao de todas as
relagdes ao Direito.

A Presidéncia da Republica assinou o Acordo.

10.5 Travessao

O travessdo, que é representado graficamente por um hifen prolongado (-), substitui
parénteses, virgulas, dois-pontos:
Exemplos:

O controle inflacionario — meta prioritaria do Governo — sera ainda mais rigoroso.
As restricoes ao livre mercado — especialmente o de produtos tecnologicamente
avancados — podem ser muito prejudiciais para a sociedade.

N3o se usa hifen (-) no lugar de travessado ().
10.6 Uso de siglas e acronimos

Para padronizar o uso de siglas e acronimos nos atos normativos, serdo adotados os
conceitos sugeridos pelo Manual de Elaboracdo de Textos da Consultoria Legislativa do Senado
Federal (1999), em que:

a) sigla: constitui-se do resultado das somas das iniciais de um titulo; e

Exemplo:

Caixa Econdmica Federal — CEF

b) acréonimo: constitui-se do resultado da soma de algumas silabas ou partes dos
vocabulos de um titulo.
Exemplo:

Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria — Anvisa

Observa-se que:

e Nio se deve fazer uso indiscriminado de siglas e acronimos. Seu uso devera restringir-se
as formas ja existentes e consagradas. No caso de atos normativos, recomenda-se
desprezar as formas popularizadas que ndo estejam previstas em algum dispositivo legal.
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e As siglas e os acrénimos devem ser escritos no mesmo corpo do texto, sem o uso de
pontos intermedidrios ou finais.

e Dispensa-se o uso da expressao designada por extenso unicamente para representar
nome de partidos politicos e de empresas comerciais quando a forma abreviada ja se
tornou sindnimo do préprio nome. Exceto quando tratar-se de empresas publicas ou
estatais.

e Na primeira citacdo, a expressdao designada deve vir escrita por extenso, de forma
completa e correta, sempre antes de sua sigla ou acronimo respectivo, separados por
travessao.

Exemplo:

Imposto Predial e Territorial Urbano — IPTU

A grafia das siglas deverd obedecer as seguintes regras:

a) siglas compostas por até trés letras devem ser escritas em letras maiusculas;

Exemplos:

Organizagao das Nagdes Unidas — ONU
Ordem dos Advogados do Brasil — OAB

b) siglas compostas por mais de trés letras pronunciadas separadamente devem ser
escritas em letras maiusculas;

Exemplos:

Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica — IBGE
Instituto Nacional de Seguridade Social — INSS

c) siglas compostas por mais de trés letras pronunciadas formando uma palavra devem
ser escritas apenas com a inicial maiuscula;

Exemplo:

Agéncia Nacional de Aviagao Civil — Anac

d) siglas em que haja leitura mista (parte é pronunciada pela letra e parte como palavra)
podem ser grafadas com todas as letras maiusculas;

Exemplos:

Departamento Nacional de Infraestrutura de Transportes — DNIT
Hospital Regional da Asa Norte — HRAN

Atencdo: Excepcionalmente, pode haver a concorréncia de letras maiusculas e minudsculas na
estrutura de sigla e acrénimo, a fim de evitar confusdo com outros termos assemelhados.
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Exemplo:

Conselho Nacional de Desenvolvimento Cientifico e Tecnoldgico — CNPq

e) uso de siglas e acrénimos de 6rgdos estrangeiros

Devem-se empregar as siglas e os acronimos dos érgaos estrangeiros na sua versao em
portugués, que corresponde a expressao original traduzida. Entretanto, adota-se a forma
abreviada original quando o seu uso for disseminado internacionalmente.

Exemplo:

Organizacao dos Paises Exportadores de Petrdleo — Opep

f) plural de siglas
Com sigla empregada no plural, admite-se o uso de s (minusculo) de plural, sem apdstrofo:

Exemplo:

TREs (Tribunais Regionais Eleitorais), e ndao TRE’s.

Esta regra ndo se aplica a siglas terminada com a letra s, caso em que o plural é definido
pelo artigo.

Exemplo:

DVS (Destaques para Votacdo em Separado).

10.6.1 Siglas e acronimos em atos normativos

Nos textos de atos normativos, o uso de siglas e acronimos deve respeitar o disposto na
alinea “e” do inciso Il, do art. 14 do Decreto n2 9.191, de 2017:
1 nao utilizar para designar 6rgaos da administragdo publica direta;
2 para entidades da administragdo publica indireta, utilizar apenas se previsto em lei;
3 ndo utilizar para designar ato normativo;
4 usar apenas se consagrado pelo uso geral e ndo apenas no ambito de setor da
administracdo publica ou de grupo social especifico; e
5 na primeira mencgao, utilizar acompanhado da explicitacao de seu significado.
Observe-se que as siglas e acronimos utilizados para designar entidades da administragao
publica indireta devem ser postas segundo o previsto na lei de criagdo do ente.

11 Sintaxe

E a parte da Gramatica que estuda a palavra, ndo em si, mas em rela¢do as outras, que,
com ela, se unem para exprimir o pensamento. E o capitulo mais importante da Gramatica,
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porque, ao disciplinar as relagdes entre as palavras, contribui de modo fundamental para a
clareza da exposicdo e para a ordenacao do pensamento.

E importante destacar que o conhecimento das regras gramaticais, sobretudo neste capitulo da
sintaxe, é condicdo necessaria para a boa redag¢do, mas ndo constitui condicdo suficiente. A concisao,
a clareza, a formalidade e a precisdo, propriedades da redacdo oficial, somente serdo alcangadas
mediante a pratica da escrita e a leitura de textos escritos em bom portugués.

Dominar bem o idioma, seja na forma falada, seja na forma escrita, ndo significa apenas
conhecer excecbes gramaticais: é imprescindivel, isso sim, conhecer em profundidade as
regularidades da lingua. No entanto, como interessa aqui aplicar principios gramaticais a
redacao oficial, trataremos, forcosamente, das referidas excecbes e dos problemas sintaticos
gue com mais frequéncia sdo encontrados nos textos oficiais.

Veremos, a seguir, alguns pontos importantes da sintaxe, relativos a construcao de frases,
concordancia, regéncia, pontuacdo e ao uso de pronomes demonstrativos.

11.1 Problemas de construgao de frases

A clareza e a concisdo na forma escrita sdo alcancadas principalmente pela constru¢do adequada
da frase, “a menor unidade auténoma da comunicag¢do”, na definicdo de Celso Pedro Luft (1989, p. 11).

A funcdo essencial da frase é desempenhada pelo predicado, que, para Adriano da Gama
Kury (1959, p. 153), pode ser entendido como “a enunciagdo pura de um fato qualquer”. Sempre
gue a frase possuir pelo menos um verbo, recebe o nome de periodo, que tera tantas oracoes
guantos forem os verbos ndo auxiliares que o constituem.

Outra funcdo relevante é a do sujeito — mas ndo indispensavel, pois had oracdes sem
sujeito, ditas impessoais —, de quem se diz algo, cujo nucleo é sempre um substantivo. Sempre
que o verbo o exigir, teremos nas oragdes substantivos (nomes ou pronomes) que
desempenham a funcdo de complementos (objetos direto e indireto, predicativo e
complemento adverbial). Fungdo acesséria desempenham os adjuntos adverbiais, que vém
geralmente ao final da oracdo, mas que podem ser ou intercalados aos elementos que
desempenham as outras fungdes, ou deslocados para o inicio da oragao.

Temos, assim, a seguinte ordem de colocacdo dos elementos que compdem uma oragao
(os parénteses indicam os elementos que podem nao ocorrer):

(sujeito) — verbo — (complementos) — (adjunto adverbial)

Podem ser identificados seis padrdes* bésicos para as ora¢des pessoais, isto é, com
sujeito, na Lingua Portuguesa (a fungdo que vem entre parénteses é facultativa e pode ocorrer
em ordem diversa):

a) sujeito — verbo intransitivo — (adjunto adverbial);

Exemplo:

O Presidente — regressou — (ontem).

4 A respeito de padrGes oracionais, cf. LUFT, 2010, p. 7 ss.
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b) sujeito — verbo transitivo direto — objeto direto — (adjunto adverbial);

Exemplo:

O Chefe da Divisdo — assinou — o termo de posse — (na manha de terca-feira).

c) sujeito — verbo transitivo indireto — objeto indireto — (adjunto adverbial);

Exemplo:

O Brasil — precisa — de gente honesta — (em todos os setores).

d) sujeito — verbo transitivo direto e indireto — obj. direto — obj. indireto — (adjunto
adverbial);

Exemplo:

Os desempregados — entregaram — suas reivindicacdes —ao Deputado — (no Congresso).

e) sujeito — verbo transitivo indireto — complemento adverbial — (adjunto adverbial); e

Exemplo:

O Presidente — voltou — da Europa — (na sexta-feira).

f) sujeito — verbo de ligacdo — predicativo — (adjunto adverbial).

Exemplo:

O problema — serd — resolvido — (prontamente).

Esses seriam os padrdes basicos para as oragdes, ou seja, as frases que possuem apenas um verbo
conjugado. Na construgdo de periodos, as vdrias fungdes podem ocorrer em ordem inversa as
mencionadas, misturando-se e confundindo-se. Ndo interessa aqui a andlise exaustiva de todos os
padrdes existentes na Lingua Portuguesa. O que importa é fixar a ordem direta normal dos elementos
nesses seis padrdes basicos. Acrescente-se que periodos mais complexos, compostos por duas ou mais
oragGes, em geral, podem ser reduzidos aos padrdes basicos (de que derivam).

Os problemas mais frequentemente encontrados na construgdo de frases dizem respeito
a ma pontuacgdo, a ambiguidade da ideia expressa, a elaboragao de falsos paralelismos, erros de
comparacdo etc. Decorrem, em geral, do desconhecimento da ordem das palavras na frase.
Indicam-se, a seguir, alguns desses defeitos mais comuns e recorrentes na construgao de frases,
registrados em documentos oficiais.

11.2 Sujeito preposicionado

Como dito, o sujeito é o ser de quem se fala ou que executa a a¢do enunciada na oragao.
De acordo com a gramatica normativa, o sujeito da ora¢do ndo pode ser preposicionado. Ele
pode ter complemento, mas ndo ser complemento. Devem ser evitadas, portanto, construgdes
com sujeito preposicionado, como:
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Errado: E tempo do Congresso votar a emenda.
Certo: E tempo de o Congresso votar a emenda.

Errado: Apesar das relagGes entre os paises estarem cortadas, (...).
Certo: Apesar de as relagOes entre os paises estarem cortadas, (...).

Errado: N3o vejo mal no Governo proceder assim.
Certo: N3o vejo mal em o Governo proceder assim.

Errado: Antes destes requisitos serem cumpridos, (...).
Certo: Antes de estes requisitos serem cumpridos, (...).

Errado: Apesar da Assessoria ter informado em tempo, (...).
Certo: Apesar de a Assessoria ter informado em tempo, (...).

11.3 Frases fragmentadas

A fragmentagao de frases “consiste em pontuar uma oragdo subordinada ou uma simples
locucdo como se fosse uma frase completa” (MORENO; GUEDES, 1988, p. 68). Decorre da
pontuagdo errada de uma frase simples. Embora seja usada como recurso estilistico na
literatura, a fragmentacdo de frases deve ser evitada nos textos oficiais, pois muitas vezes
dificulta a compreensao.

Errado: O Programa recebeu a aprovacdo do Congresso Nacional. Depois de ser longamente
debatido.

Certo: O Programa recebeu a aprovacao do Congresso Nacional, depois de ser longamente debatido.
Certo: Depois de ser longamente debatido, o Programa recebeu a aprovagao do Congresso Nacional.

Errado: O Projeto de Convencdo foi oportunamente submetido ao Presidente da Republica,
gue o aprovou. Consultadas as dreas envolvidas na elaboragdo do texto legal.
Certo: O Projeto de Convencao foi oportunamente submetido ao Presidente da Republica,
gue o aprovou, consultadas as areas envolvidas na elaboracdo do texto legal.

11.4 Erros de paralelismo

Uma das convengdes estabelecidas na linguagem escrita “consiste em apresentar ideias
similares numa forma gramatical idéntica”(MORENO; GUEDES, 1988, p. 74), o que se chama de
paralelismo. Assim, incorre-se em erro ao conferir forma ndo paralela a elementos paralelos.

Errado: Pelo oficio circular, recomendou-se aos Ministérios economizar energia e que
elaborassem planos de reducdo de despesas.

Nessa frase, temos, nas duas ora¢des subordinadas que completam o sentido da principal,
duas estruturas diferentes para ideias equivalentes: a primeira oracdo (economizar energia) é
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reduzida de infinitivo, enquanto a segunda (que elaborassem planos de redugdo de despesas) é
uma oragao desenvolvida introduzida pela conjungdo integrante “que”.

Ha mais de uma possibilidade de escrevé-la com clareza e correcdo; uma seria a de
apresentar as duas oragdes subordinadas como desenvolvidas, introduzidas pela conjungdo
integrante “que”:

Certo: Pelo oficio circular, recomendou-se aos Ministérios que economizassem energia e
(que) elaborassem planos para reducdo de despesas.

Outra possibilidade: as duas orac¢des sdo apresentadas como reduzidas de infinitivo:

Certo: Pelo oficio circular, recomendou-se aos Ministérios economizar energia e elaborar
planos para reducdo de despesas.

Nas duas correcdes, respeita-se a estrutura paralela na coordenacdo de
oracoes subordinadas.
Mais um exemplo de frase inaceitdvel na norma padrdo:

Errado: No discurso de posse, mostrou determinag¢ao, nao ser inseguro, inteligéncia e ter
ambicao.

O problema aqui decorre de coordenar palavras (substantivos) com orag¢des (reduzidas de
infinitivo). Para tornar a frase clara e correta, pode-se optar ou por transforma-la em frase
simples, substituindo as oracGes reduzidas por substantivos:

Certo: No discurso de posse, mostrou determinacdo, seguranca, inteligéncia e ambigao.
Ou pode-se optar por empregar a forma oracional reduzida uniformemente:
Certo: No discurso de posse, mostrou ser determinado e seguro, ter inteligéncia e ambigao.

Atentemos, ainda, para o problema inverso, o falso paralelismo, que ocorre ao se dar
forma paralela (equivalente) a ideias de hierarquia diferente ou, ainda, ao se apresentar, de
forma paralela, estruturas sintaticas distintas:

Errado: O Presidente visitou Paris, Bonn, Roma e o Papa.

Nessa frase, colocou-se em um mesmo nivel cidades (Paris, Bonn, Roma) e uma pessoa (o
Papa). Uma possibilidade de correcdo é transforma-la em duas frases simples, com o cuidado de
ndo repetir o verbo da primeira (visitar):

Certo: O Presidente visitou Paris, Bonn e Roma. Nesta ultima capital, encontrou-se com o
Papa.
Errado: O projeto tem mais de cem péginas e muita complexidade.

Aqui repete-se a equivaléncia gramatical indevida: estdo em coordenag¢do, no mesmo
nivel sintatico, o nimero de paginas do projeto (um dado objetivo, quantificavel) e uma
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avaliagdo sobre ele (subjetiva). Pode-se reescrever a frase de duas formas: ou faz-se nova oragéo
com o acréscimo do verbo ser, rompendo, assim, o desajeitado paralelo:

Certo: O projeto tem mais de cem paginas e € muito complexo.

Ou se da forma paralela harmoniosa transformando-se a primeira oracdo também em
uma avaliagdo subjetiva:

Certo: O projeto é muito extenso e complexo.

O emprego de expressdes correlativas como ndo sé ...mas (como) também, tanto ...
guanto (ou como), nem ... nem, ou ... ou etc. costuma apresentar problemas quando ndo se
mantém o obrigatdrio paralelismo entre as estruturas apresentadas.

Nos dois exemplos abaixo, rompe-se o paralelismo pela colocagao do primeiro termo da
correlagdo fora de posicao.

Errado: Ou Vossa Senhoria apresenta o projeto, ou uma alternativa.

Certo: Vossa Senhoria ou apresenta o projeto, ou propde uma alternativa.

Errado: O interventor ndo s6 tem obrigacdo de apurar a fraude como também a de punir os
culpados.

Certo: O interventor tem obrigacdo ndo sé de apurar a fraude, como também de punir os
culpados.

Mencionemos, por fim, o falso paralelismo provocado pelo uso inadequado da expressao
e que num periodo que ndo contém nenhum que anterior.

Errado: O novo procurador é jurista renomado, e que tem sélida formacdo académica.

Para corrigir a frase, ou suprimimos o pronome relativo:
Certo: O novo procurador é jurista renomado e tem sdélida formacdo académica.

Ou suprimimos a conjuncao, que esta a coordenar elementos dispares:
Certo: O novo procurador é jurista renomado, que tem sélida formagdo académica.

Outro exemplo de falso paralelismo com e que:

Errado: Neste momento, nao se devem adotar medidas precipitadas, e que comprometam o
andamento de todo o programa.

Da mesma forma como corrigimos o exemplo anterior, aqui podemos ou suprimir a
conjungao:

Certo: Neste momento, ndo se devem adotar medidas precipitadas, que comprometam o
andamento de todo o programa.
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Ou podemos estabelecer forma paralela coordenando orac¢des adjetivas, recorrendo ao
pronome relativo que e ao verbo ser:

Certo: Neste momento, ndo se devem adotar medidas que sejam precipitadas e que
comprometam o andamento de todo o programa.

11.5 Erros de comparagao

A omissdo de certos termos, ao fazermos uma comparacao, omissao propria da lingua
falada, deve ser evitada na lingua escrita, pois compromete a clareza do texto: nem sempre é
possivel identificar, pelo contexto, o termo omitido. A auséncia indevida de um termo pode
impossibilitar o entendimento do sentido que se quer dar a uma frase:

Errado: O saldrio de um professor é mais baixo do que um médico.

A omissdo de termos provocou uma comparacao indevida: o salario de um professor com
um médico.

Certo: O salario de um professor é mais baixo do que o salario de um médico.
Certo: O salario de um professor é mais baixo do que o de um médico.

Novamente, a ndo repeticdo dos termos comparados confunde.

Errado: O alcance do Decreto é diferente da Portaria.
Certo: O alcance do Decreto é diferente do alcance da Portaria.
Certo: O alcance do Decreto é diferente do da Portaria.

A seguir, a omissdo da palavra outros (ou demais) acarretou imprecisdo:

Errado: O Ministério da Educagao dispde de mais verbas do que os Ministérios do Governo.
Certo: O Ministério da Educagao dispde de mais verbas do que os outros Ministérios do Governo.
Certo: O Ministério da Educacdo dispde de mais verbas do que os demais Ministérios do Governo.

11.6 Ambiguidade

Ambigua é a frase ou ora¢do que pode ser tomada em mais de um sentido. Como a clareza
é requisito basico de todo texto oficial, deve-se atentar para as construgdes que possam gerar
equivocos de compreensao.

A ambiguidade decorre, em geral, da dificuldade de identificar-se a que palavra se refere
um pronome gque possui mais de um antecedente na terceira pessoa. Pode ocorrer com:

a) Pronomes pessoais:
Ambiguo: O Ministro comunicou a seu secretariado que ele seria exonerado.
Claro: O Ministro comunicou a prépria exoneragao a seu secretariado.
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Ou entdo, caso o entendimento seja outro:

Claro: O Ministro comunicou a seu secretariado a exonerag¢do deste (o pronome deste
retoma o ultimo elemento citado, no caso, o secretariado).

b) Pronomes possessivos e pronomes obliquos:

Ambiguo: O Deputado saudou o Presidente da Republica, em seu discurso, e solicitou sua
intervengdo no seu Estado, mas isso ndo o surpreendeu.

Observe-se que o excesso de ambiguidade no exemplo acima dificulta a compreensao da frase.

Claro: Em seu discurso, o Deputado saudou o Presidente da Republica. No pronunciamento,
solicitou a intervencdo federal no Estado de Minas Gerais, o que ndo surpreendeu o Chefe
do Poder Executivo.

c) Pronome relativo:

Ambiguo: Roubaram a mesa do gabinete em que eu costumava trabalhar.

N3o fica claro se o pronome relativo da segunda oracdo se refere a mesa ou ao gabinete.
Essa ambiguidade se deve ao pronome relativo “que”, sem a marca de género. A solugdo é
recorrer as formas “o qual”, “a qua v,

n u n u
", ",

0s quais”, “as quais”, que marcam género e numero.

Claro: Roubaram a mesa do gabinete no qual eu costumava trabalhar.

Se o entendimento é outro, entdo:

Claro: Roubaram a mesa do gabinete na qual eu costumava trabalhar.

Ha, ainda, a ambiguidade decorrente da duvida sobre a que se refere a oragdo reduzida:

Ambiguo: Sendo indisciplinado, o Chefe advertiu o funcionario.

Para evitar aambiguidade do exemplo acima, deve-se deixar claro qual o sujeito da oragdo
reduzida.

Claro: O Chefe advertiu o funcionario por ser este indisciplinado.
Ambiguo: Depois de examinar o paciente, uma senhora chamou o médico.
Claro: Depois que o médico examinou o paciente, foi chamado por uma senhora.

11.7 Concordancia

A concordancia é o processo sintatico segundo o qual certas palavras se acomodam, na
sua forma, as palavras de que dependem. Essa acomodacgdo formal se chama flexdo e se da
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quanto a género e numero (nos adjetivos — nomes ou pronomes), nimeros e pessoa (nos
verbos). Dai, a divisdo: concordancia nominal e concordancia verbal.

11.7.1 Concordancia verbal

Regra geral: o verbo concorda com seu sujeito em pessoa e nimero.

Exemplo:

Os novos recrutas mostraram muita disposicao.
(Concordancia com a pessoa: eu mostrei, vocé (ou ele) mostrou, nds (eu e...) mostramos...)

Se o sujeito for simples, isto &, se tiver apenas um nucleo, com ele concorda o verbo em
pessoa e numero:
Exemplos:

O Chefe da Secao pediu maior assiduidade.
A inflagao deve ser combatida por todos.
Os servidores do Ministério concordaram com a proposta.

Quando o sujeito for composto, ou seja, possuir mais de um ntcleo, o verbo vai para o
plural e para a pessoa que tiver primazia, na seguinte ordem: a 12 pessoa tem prioridade sobre
a 22 e a 3% a 22 sobre a 32; na auséncia de uma e outra, o verbo vai para a 32 pessoa.

Exemplos:

Eu e Maria queremos viajar em maio.
Eu, tu e Jodo somos amigos.
O Presidente e os Ministros chegaram logo.

”

Observacdo: Por desuso do pronome “vds” e respectivas formas verbais no Brasil, “tu e ...
leva o verbo para a 32 pessoa do plural:

Tu e o teu colega devem (e ndo deveis) ter mais calma.

A seguir, sdo analisadas algumas questdes que costumam suscitar ddvidas quanto a
correta concordancia verbal.

a) oragdo sem sujeito:
| Verbos de fendmenos meteoroldgicos:
Exemplo:
Choveu (geou, ventou...) ontem.
Il Verbo haver é empregado no sentido de existir ou de tempo transcorrido:

Exemplos:
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Havera descontentes no governo e na oposi¢ao.
Havia cinco anos, ndo ia a Brasilia.
Errado: Se houverem duvidas, favor perguntar.
Certo: Se houver duvidas, favor perguntar.

Para certificar-se de que esse haver é impessoal, basta recorrer ao singular do indicativo:
Se ha (e nunca: *hdo) duvidas... Ha (e jamais: *Hao) descontentes...

Il Verbo fazer é empregado no sentido de tempo transcorrido:

Exemplos:

Faz dez dias que nao durmo.

Semana passada fez dois meses que iniciou a apuracdo das irregularidades.
Errado: Fazem cinco anos que ndo vou a Brasilia.

Certo: Faz cinco anos que ndo vou a Brasilia.

Sao muito frequentes os erros de pessoalizagdo dos verbos haver e fazer em locugées
verbais (ou seja, quando acompanhados de verbo auxiliar). Nesses casos, os verbos haver e fazer
transmitem sua impessoalidade ao verbo auxiliar:

Errado: Vao fazer cinco anos que ingressei no servigo publico.
Certo: Vai fazer cinco anos que ingressei no servigo publico.

Errado: Depois das ultimas chuvas, podem haver centenas de desabrigados.
Certo: Depois das ultimas chuvas, pode haver centenas de desabrigados.

Errado: Devem haver solucdes urgentes para estes problemas.
Certo: Deve haver solugdes urgentes para estes problemas.

b) concordancia facultativa com sujeito mais proximo: quando o sujeito composto figurar
apos o verbo, pode este flexionar-se no plural ou concordar com o elemento mais préximo.
Exemplos:

Venceremos eu e Voceé.
ou: Vencerei eu e voceé.
ou, ainda: Vencera vocé e eu.

c) sujeito composto por palavras sindbnimas ou similares: quando o sujeito composto for
constituido de palavras sinbnimas (ou quase), formando um todo indiviso, ou de
elementos que simplesmente se reforcam, a concordancia é facultativa, ou com o
elemento mais préoximo ou com a ideia plural contida nos dois ou mais elementos:

Exemplos:

A sociedade, o povo une-se para construir um pais mais justo.
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A sociedade, o povo unem-se para construir um pais mais justo.

d) expressdo “um e outro”: O substantivo que se segue a expressdo “um e outro” fica no
singular, mas o verbo pode empregar-se no singular ou no plural:

Exemplos:

Um e outro decreto trata da mesma questdo juridica.
ou: Um e outro decreto tratam da mesma questao juridica.

e) locucbes “um ou outro” ou “nem um, nem outro”, seguidas ou ndo de substantivo,
exigem o verbo no singular:

Exemplos:

Uma ou outra opgao acabara por prevalecer.
Nem uma, nem outra medida resolverd o problema.

f) locugdo “um dos que”: admite-se dupla sintaxe, verbo no singular ou verbo no plural
(prevalece este no uso atual):

Exemplos:

Um dos fatores que influenciaram (ou influenciou) a decisdo foi a urgéncia de obter
resultados concretos.

A adocgdo da trégua de precos foi uma das medidas que geraram (ou gerou) mais
impacto na opinido publica.

g) pronome relativo “quem” como sujeito: O verbo que tiver como sujeito o pronome
relativo quem tanto pode ficar na terceira pessoa do singular, como pode concordar com
a pessoa gramatical do antecedente a que se refere o pronome:

Exemplos:

Fui eu quem resolveu a questao.
ou: Fui eu quem resolvi a questao.

h) verbo apassivado pelo pronome “se” deve concordar com o sujeito que, no caso, esta sempre
expresso e vem a ser o paciente da a¢do ou o objeto direto na forma ativa correspondente:

Exemplos:

Vendem-se apartamentos funcionais e residéncias oficiais.
Para obterem-se resultados, sdo necessarios sacrificios.

Compare: “apartamentos sdo vendidos” e “resultados sdo obtidos”; “vendem
apartamentos” e “obtiveram resultados”.
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i) verbo transitivo indireto (isto &, que rege preposi¢ado) fica na terceira pessoa do singular;
0 “se”, neste caso, ndo é apassivador, pois verbo transitivo indireto ndo é apassivavel:

Exemplos:

*QO prédio é carecido de reformas.
*E tratado de questdes preliminares.

Assim, o correto é:

Exemplos:

Assiste-se a mudancas radicais no Pais. (E ndo *Assistem-se a...)
Precisa-se de homens corajosos para mudar o Pais. (E ndo *Precisam-se de...)
Trata-se de questdes preliminares ao debate. (E ndo *Tratam-se de...)

j) expressdes de sentido quantitativo (grande niumero de, grande quantidade de, parte
de, grande parte de, a maioria de, a maior parte de, etc.) acompanhadas de complemento
no plural admitem concordancia verbal no singular ou no plural. Nesta ultima hipédtese,
temos concordancia ideoldgica, por oposicdo a concordancia légica, que se faz com o
nucleo sintatico do sintagma (ou locucdo) nominal (a maioria + de...):

Exemplos:

A maioria dos condenados acabou (ou acabaram) por confessar sua culpa.
Um grande numero de Estados aprovaram (ou aprovou) a Resolugcdo da ONU.
Metade dos Deputados repudiou (ou repudiaram) as medidas.

k) verbo “ser”: a concordancia segue a regra geral (concordancia com o sujeito em pessoa
e nimero), mas, nos seguintes casos, é feita com o predicativo®:

I Quando inexiste sujeito :

Exemplos:

Hoje sdo dez de julho.

Agora sao seis horas.

Do Planalto ao Congresso sao duzentos metros.
Hoje é dia quinze.

Il Quando o sujeito refere-se a coisa e estd no singular e o predicativo é substantivo no
plural:

Exemplos:

Minha preocupacao sdo os despossuidos.

5 O roteiro utilizado para os casos especiais de concordancia do verbo “ser” foi baseado principalmente em KASPARY,
1985.
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O principal erro foram as manifestacdes extemporaneas.

Il Quando os pronomes demonstrativos “tudo”, “isto”, “isso”, “aquilo” ocupam a fungao
de sujeito:

Exemplos:

Tudo sdo comemoragdes no aniversario do municipio.
Isto sdo as possibilidades concretas de solucionar o problema.
Aquilo foram gastos inuteis.

IV Quando a funcdo de sujeito é exercida por palavra ou locucdo de sentido coletivo: a maioria,
grande nimero, a maior parte, etc.

Exemplos:

A maioria eram servidores de reparti¢cdes extintas.
Grande numero (de candidatos) foram reprovados no exame de redacao.
A maior parte sao pequenos investidores.

V Quando um pronome pessoal desempenhar a funcao de predicativo:

Exemplos:

Naquele ano, o assessor especial fui eu.

O encarregado da supervisdo és tu.

O autor do projeto somos nos.
VI Nos casos de frases em que sdo empregadas as expressées “é muito”, “é pouco”, “é mais
de”, “é menos de” o verbo ser fica no singular:

Exemplos:

Trés semanas é muito.
Duas horas é pouco.
Trezentos mil é mais do que eu preciso.

[) a concordancia com expressdes de tratamento. Esse tema é tratado em detalhe no
subitem “4.1.1. Concordancia com os pronomes de tratamento”.

m) concordancia do infinitivo. Uma das peculiaridades da Lingua Portuguesa é o infinitivo
flexionavel: esta forma verbal, apesar de nominalizada, pode flexionar-se concordando com
o seu sujeito. Simplificando o assunto, controverso para os gramaticos, valeria dizer que a
flexdao do infinitivo sé cabe quando ele tem sujeito prdprio, em geral distinto do sujeito da
oragao principal:
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Exemplos:

Chegou ao conhecimento desta Reparticdo estarem a salvo todos os atingidos pelas
enchentes. (sujeito do infinitivo: todos os atingidos pelas enchentes)

A imprensa estrangeira noticia sermos nés os responsaveis pela preservacao da
Amazonia. (sujeito do infinitivo: nos)

Nao admitimos sermos nds... Nao admitem serem eles...

O Governo afirma ndo existirem tais doencas no Pais. (sujeito da oragdo principal: o
governo; sujeito do infinitivo: tais doencas)

Ouvimos baterem a porta. (sujeito do infinitivo) indefinido plural, como em Batem (ou
Bateram) a porta.

O infinitivo é nao flexiondvel nas combinagdes com outro verbo de um sé e mesmo
sujeito — a esse outro verbo é que cabe a concordancia:
Exemplos:

As assessoras podem (ou devem) ter duvidas quanto a medida.
Os sorteados ndao conseguem conter sua alegria.
Queremos (ou precisamos) destacar alguns pormenores.

Nas combina¢des com verbos factitivos (fazer, deixar, mandar...) e sensitivos (sentir,
ouvir, ver...) o infinitivo pode concordar com seu sujeito préprio, ou deixar de fazé-lo pelo fato
de esse sujeito (I6gico) passar a objeto direto (sintatico) de um daqueles verbos:

Exemplos:

O Presidente fez (ou deixou, mandou) os assessores entrarem (ou entrar).
Sentimos (ou vimos, ouvimos) os colegas vacilarem (ou vacilar) nos debates.

Naturalmente, o sujeito semantico ou légico do infinitivo que aparece na forma
pronominal acusativa (o,-lo, -no e flexdes) sé pode ser objeto do outro verbo:

Exemplos:

O Presidente fé-los entrar (e ndo *entrarem)
Sentimo-los (ou Sentiram-nos, Sentiu-os, Viu-as) vacilar (e ndo *vacilarem).

11.7.2 Concordancia nominal

Regra geral: adjetivos (nomes ou pronomes), artigos e numerais concordam em género e
numero com os substantivos de que dependem.

Exemplos:

Todos os outros duzentos processos examinados...
Todas as outras duzentas causas examinadas...
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Alguns casos que suscitam duvida:

a) anexo, incluso, leso: como adjetivos, concordam com o substantivo em género e nimero:

Exemplos:

Anexa a presente Exposicao de Motivos, segue minuta de Decreto.

Vao anexos os pareceres da Consultoria Juridica.

Remeto incluso fotocdpia do Decreto.

Silenciar nesta circunstancia seria crime de lesa-patria (ou de leso-patriotismo).

b) possivel: em expressoes superlativas, este adjetivo ora aparece invariavel, ora flexionado
(embora no portugués moderno se prefira emprega-lo no plural):

Exemplos:

As caracteristicas do solo sdo as mais variadas possiveis.
As caracteristicas do solo sdao as mais variadas possivel.

11.8 Regéncia

Regéncia é, em gramatica, sindbnimo de dependéncia, subordinacdo. Assim, a sintaxe de
regéncia trata das relacdes de dependéncia que as palavras mantém na frase. Dizemos que um
termo rege o outro que o complementa. Numa frase, os termos regentes ou subordinantes
(substantivos, adjetivos, verbos) regem os termos regidos ou subordinados (substantivos, adjetivos,
preposi¢coes) que Ihes completam o sentido.

Termos Regentes Termos Regidos
amar, amor a Deus
insistiu, insisténcia em falar
persuadiu o Senador a que
obediente, votasse
obediéncia alei
cuidado, com a revisao do
cuidadoso texto
ouvir musica

Como se vé pelos exemplos acima, os termos regentes podem ser substantivos e adjetivos
(regéncia nominal) ou verbos (regéncia verbal), e podem reger outros substantivos e adjetivos
ou preposig¢les. As duvidas mais frequentes quanto a regéncia dizem respeito a necessidade de
determinada palavra reger preposicao, e qual deve ser essa preposicao.

Considerando que, em regra, a regéncia dos nomes segue a dos verbos que lhes correspondem
(viajar de trem: viagem de trem; anotar no caderno: anotag¢do no caderno...), analisaremos, a seguir,
alguns casos de regéncia verbal que costumam criar dificuldades na lingua escrita.
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11.8.1 Regéncia de alguns verbos de uso frequente
Anuir: concordar, condescender; verbo transitivo indireto com a preposicao “a”:

Exemplos:

Todos anuiram aquela proposta.
O Governo anuiu de boa vontade ao pedido do sindicato.

Aproveitar: aproveitar alguma coisa ou aproveitar-se de alguma coisa.

Exemplos:

Aproveito a oportunidade para manifestar repudio ao tratamento dado a esta matéria.
O relator aproveitou-se da oportunidade para emitir sua opinido sobre o assunto.

Aspirar: no sentido de respirar, é verbo transitivo direto:

Exemplo:

Aspiramos o ar puro da montanha. Aspira-lo.

No sentido de desejar ardentemente, de pretender, é transitivo indireto, regendo a preposi¢ao “a”:

Exemplos:

O projeto aspira a estabilidade econémica da sociedade. Aspira a ela.
Aspirar a um cargo. Aspirar a ele.

Assistir: no sentido de auxiliar, ajudar, socorrer, pode ser transitivo direto ou indireto:

Exemplo:

Procuraremos assistir os/aos atingidos pela seca (assisti-los/assistir-lhes).

No sentido de estar presente, comparecer, ver é transitivo indireto, regendo a preposicdo “a”:

Exemplos:

Nao assisti a reunido ontem. Nao assisti a ela.

Assisti a um documentario muito interessante. Assisti a ele.

Nesta acepcdo, o verbo ndo pode ser apassivado; assim, na norma padrao, é incorreta a
frase:

A reuniao foi assistida por dez pessoas.

Atender:

Exemplos:

O Prefeito atendeu ao pedido (atendeu a algo) do vereador.
ou: O Prefeito atendeu o telefone (atendeu algo).
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O Presidente atendeu o Ministro (atendeu-0) em sua reivindicagdo.
ou: O Presidente atendeu ao Ministro (atendeu a alguém) em sua reivindicagao.

Avisar: avisar alguém (avisa-lo) de alguma coisa:
Exemplo:

O Tribunal Eleitoral avisou os eleitores da necessidade do recadastramento.
Comparecer: comparecer a (ou em) algum lugar ou evento:

Exemplos:

Compareci ao (ou no) local indicado nas instrucdes.
A maioria dos delegados compareceu a (ou na) reunido

Compartilhar: compartilhar alguma (ou de alguma) coisa:
Exemplo:
O povo brasileiro compartilha os (ou dos) ideais de preservacdao ambiental do Governo.
Consistir: consistir em alguma coisa (consistir de é anglicismo):
Exemplo:
O Plano consiste em promover uma trégua de precos por tempo indeterminado.
Constar: no sentido de ser composto, constituido, rege a preposicao “de”:
Exemplo:
O Relatdrio consta de dez itens.
No sentido de estar escrito, registrado, mencionado, rege a preposicdo “de” ou “em”:
Exemplo:
O referido Projeto consta da/na Ordem do Dia.
Custar: no sentido usual de ter valor, valer:
Exemplo:
A casa custou um milhdo de cruzeiros.
No sentido de ser dificil, este verbo se usa na 32 pessoa do sing., na norma padrao:

Exemplos:
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Custa-me entender esse problema. (Eu) custo a entender esse problema — é linguagem
oral, escrita informal etc.

Custou-lhe aceitar a argumentacdo da oposicao. (Como sinénimo de demorar, tardar —
Ele custou a aceitar a argumentacdo da oposicdo —também é linguagem oral, informal.)

Declinar: declinar de alguma coisa (no sentido de rejeitar):
Exemplo:
Declinou das homenagens que Ihe eram devidas.
Implicar: no sentido de acarretar, produzir como consequéncia, é transitivo direto — implica-lo:

Exemplos:

O Convénio implica a aceitacdo dos novos precos para a mercadoria.
O Convénio implica na aceitacdo... — é inovagdo sintatica bastante frequente no Brasil.
Mesmo assim, aconselha-se manter a sintaxe originaria: implica isso, implica-o.

Incumbir: incumbir alguém (incumbi-lo) de alguma coisa:
Exemplo:
Incumbi o Secretario de providenciar a reserva das dependéncias.
Ou incumbir a alguém (incumbir-lhe) alguma coisa:
Exemplo:
O Presidente incumbiu ao Chefe do Cerimonial preparar a visita do dignitario estrangeiro.
Informar: informar alguém (informa-lo) de alguma coisa:
Exemplos:
Informo Vossa Senhoria de que as providéncias solicitadas ja foram adotadas.
Ou informar a alguém (informar-lhe) alguma coisa:
Exemplo:
Muito agradeceria informar a autoridade interessada o teor da nova proposta.
Obedecer: obedecer a alguém ou a alguma coisa (obedecer-lhe):

Exemplos:

As reformas obedeceram a légica do programa de governo.
E necessario que as autoridades constituidas obedecam aos preceitos da Constituicdo.
Todos lhe obedecem.
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Participar: no sentido de tomar parte, rege as preposicoes “de” ou “em”:

Exemplos:

Os servidores participaram da reuniao.
Alguns participaram na conspiragdo contra a empresa.

No sentido de comunicar, é transitivo direto e indireto:

Exemplo:

Participamos a decisdao a quem pudesse interessar.

No sentido de compartilhar, rege a preposicao “de”:

Exemplo:

Participamos das suas decisoes.

Pedir: pedir a alguém (pedir-lhe) alguma coisa:

Exemplos:

Pediu ao assessor o relatdrio da reuniao.

Ou pedir a alguém (pedir-lhe) que faca alguma coisa:

Pediu aos interessados (pediu-lhes) que (e ndo *para que) procurassem a reparticdo do
Ministério da Saude.

(Pedir a alguém para fazer alguma coisa é linguagem oral, informal.)

Preferir: preferir uma coisa (preferi-la) a outra (evite: preferir uma coisa do que outra):

Exemplos:

Prefiro a democracia ao totalitarismo.
Vale para a forma nominal preferivel: Isto é preferivel aquilo (e ndo preferivel do que...).

Propor-se: propor-se (fazer) alguma coisa ou a (fazer) alguma coisa:
Exemplo:
O decreto propde-se disciplinar (ou a disciplinar) o regime juridico das importacdes.
Referir: no sentido de relatar, é transitivo direto:
Exemplo:

Referiu as informacgdes (referiu-as) ao encarregado.

Visar: com o sentido de ter por finalidade, a regéncia originaria é transitiva indireta, com a preposi¢ao
a. Tem-se admitido, contudo, seu emprego com o transitivo direto com essa mesma acepg¢ao:
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Exemplos:

O projeto visa ao estabelecimento de uma nova ética social (visa a ele).
ou: visa o estabelecimento (visa-o).
As providéncias visavam ao interesse (ou o interesse) das classes desfavorecidas.

Observacdo: Na norma padrdo, os verbos que regem determinada preposicao, ao serem
empregados em oracdes introduzidas por pronome relativo, mantém essa regéncia, embora a
tendéncia da lingua falada seja aboli-la.

Exemplos:

Esses sdo os recursos de que o Estado dispde (e ndo recursos que dispde, préprio da
linguagem oral ou escrita informal).
Apresentou os pontos em que o Governo tem insistido (e ndo pontos que o Governo...).

11.9 Pontuagao

Os sinais de pontuacdo, ligados a estrutura sintatica, tém as seguintes finalidades:

a) assinalar as pausas e as inflexdes da voz (a entoagdo) na leitura;

b) separar palavras, expressdes e oracdes que, segundo o autor, devem merecer
destaque; e

c) esclarecer o sentido da frase, eliminando ambiguidades.

11.9.1 Virgula

A virgula serve para marcar as separagoes breves de sentido entre termos vizinhos, as
inversoes e as intercalagbes, quer na oragao, quer no periodo. A seguir, indicam-se alguns casos
principais de emprego da virgula:

a) Para separar palavras ou oragGes paralelas justapostas, isto é, nado ligadas por
conjungao:
Exemplos:

Chegou a Brasilia, visitou o Ministério das Relagdes Exteriores, levou seus documentos ao
Palacio do Buriti, voltou ao Ministério e marcou a entrevista.

Simplicidade, clareza, objetividade, concisdo sdo qualidades a serem observadas na redacdo
oficial.

b) As intercalagdes, por cortarem o que esta sintaticamente ligado, devem ser colocadas
entre virgulas:

Exemplos:

O processo, creio eu, deverad ir logo a julgamento.
A democracia, embora (ou mesmo) imperfeita, ainda é o melhor sistema de governo.
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L0 o

c) Expressdes corretivas, explicativas, escusativas, tais como “isto €”, “ou melhor”, “quer
dizer”, data venia, “ou seja”, “por exemplo” etc., devem ser colocadas entre virgulas:

7

Exemplos:

O politico, a meu ver, deve sempre usar uma linguagem clara, ou seja, de facil

compreensao.
As Nacoes Unidas decidiram intervir no conflito, ou por outra, iniciaram as tratativas de

paz.

d) Conjung¢des coordenativas intercaladas ou pospostas devem ser colocadas entre
virgulas:

Exemplos:

Dedicava-se ao trabalho com afinco; ndo obtinha, contudo, resultados.O ano foi dificil;
ndo me queixo, porém.
Era mister, pois, levar o projeto as Ultimas consequéncias.

e) Vocativos, apostos, oragles adjetivas ndo-restritivas (explicativas) devem ser
separados por virgula:

Exemplos:

Brasileiros, é chegada a hora de buscar o entendimento.
Aristételes, o grande filésofo, foi o criador da Légica.
O homem, que é um ser mortal, deve sempre pensar no amanha.

f) A virgula também é empregada para indicar a elipse (ocultagdo) de verbo ou outro
termo anterior:

Exemplos:

O decreto regulamenta os casos gerais; a portaria, os particulares. (A virgula indica a
elipse do verbo regulamenta.)
As vezes, procura assisténcia; outras, toma a iniciativa. (A virgula indica a elipse da palavra

vezes.)

g) Nas datas, separam-se os toponimos:

Exemplos:

Sao Paulo, 22 de margo de 2018.
Brasilia, 15 de agosto de 2018.

E importante registrar que constitui erro usar a virgula entre termos que mantém entre si

estreita ligacdo sintatica — por exemplo, entre sujeito e verbo, entre verbos ou nomes e seus
complementos.
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Errado: O Presidente da Republica, indicou, sua posi¢cao no assunto.
Certo: O Presidente da Republica indicou sua posi¢ao no assunto.

11.9.2 Ponto e virgula

O ponto e virgula, em principio, separa estruturas coordenadas ja portadoras de virgulas
internas. E também usado em lugar da virgula para dar énfase ao que se quer dizer.

Exemplos:

Sem virtude, perece a democracia; o que mantém o governo despético é o medo.
As leis, em qualquer caso, ndo podem ser infringidas; mesmo em caso de duvida, portanto,
elas devem ser respeitadas.

Art. 15. E vedada a cassagdo de direitos politicos, cuja perda ou suspensdo sé se dara nos casos

de:l — cancelamento da naturalizacdo por sentenca transitada em julgado;

Il — incapacidade civil absoluta;

[l — condenacgdo criminal transitada em julgado, enquanto durarem seus efeitos;

IV —recusa de cumprir obrigacdo a todos imposta ou prestagdo alternativa, nos termos do art. 52, VIli;
V — improbidade administrativa, nos termos do art. 37, § 4°.

11.9.3 Dois-pontos

Emprega-se este sinal de pontuagdo para introduzir citagdes, marcar enunciados de
didlogo e indicar um esclarecimento, um resumo ou uma consequéncia do que se afirmou.

Exemplos:

Como afirmou o Marqués de Maricd em suas Maximas: “Todos reclamam reformas, mas
ninguém se quer reformar.”

Encerrado o discurso, o Ministro perguntou:

— Foi bom o pronunciamento?

— Sem duvida: todos parecem ter gostado.

Mais que mudancas econOmicas, a busca da modernidade impde sobretudo profundas
alteracGes dos costumes e das tradi¢cdes da sociedade; em suma: uma transformacao
cultural.
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11.9.4 Ponto de interrogacao

O ponto de interrogacao, como se depreende de seu nome, é utilizado para marcar o
final de uma frase interrogativa direta:
Exemplos:

Até quando aguardaremos uma solucao para o caso?
Qual sera o sucessor do Secretario?
N3o cabe ponto de interrogagdo em estruturas interrogativas indiretas (em geral em
titulos): O que é linguagem oficial — Por que a inflagdo ndo baixa — Como vencer a crise.

11.9.5 Ponto de exclamacao

O ponto de exclamagdo é utilizado para indicar surpresa, espanto, admiracdo, suplica etc.
Seu uso na redagdo oficial fica geralmente restrito aos discursos e as pegas de retdrica:

Exemplos:

Povo deste grande Pais!
Com nosso trabalho chegaremos |a!

11.10 Pronomes demonstrativos
O uso do pronome demonstrativo obedece as seguintes circunstancias:

11.10.1 Situagao no espago

a) Emprega-se este(a)/isto quando o termo referente estiver préximo ao emissor, ou seja,
de quem fala ou redige.
Exemplos:

Este Departamento solicita dispensa de licitacdo.
Este Relatorio trata da sindicancia realizada em julho.

b) Emprega-se esse(a)/isso quando o termo referente estiver proximo ao receptor, ou
seja, a quem se fala ou para quem se redige.
Exemplos:

Solicito esclarecimentos a esse Ministério sobre irregularidades no Contrato.
Encaminhamos os documentos a essa Coordenagdo para que sejam tomadas as
providéncias necessarias.

c) Emprega-se aquele(a)/aquilo quando o termo referente estiver distante tanto do
emissor quanto do receptor da mensagem.
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Exemplos:

O Ministério Publico ja apurou irregularidades ocorridas naquela Fundacao.
Informamos que a documentacgdo foi encaminhada aquele Departamento.

11.10.2 Situagao no tempo
a) emprega-se este(a) para referir-se ao tempo presente;

Exemplos:

O acordo foi assinado nesta semana (na semana presente).
Os deputados serdo eleitos neste ano (no ano presente).

b) emprega-se esse(a) para se referir ao tempo passado; e

Exemplos:

As provas foram aplicadas nesse fim de semana.
Estive no Senado na semana e verifiquei nessa ocasido que programas tinham sido debatidos.

c) emprega-se aquele(a)/aquilo em relagdo a um tempo passado mais longinquo, ou histérico.

Exemplos:

Naquela época, a inflacdo do Pais era maior.
Brasilia foi construida hd mais de cinquenta anos. Naquela ocasido, ndo havia tanto
transito.

11.10.3 Situagao no texto
a) Usa-se este(a)/isto para introduzir referéncia que, no texto, ainda serd mencionado.

Exemplos:

O Diretor iniciou o discurso com esta informacao: a partir de amanh3d, o uso do crachd
serd obrigatorio.

Para se cadastrar no Programa do Governo, os interessados deverdo apresentar estes
documentos: Identidade e comprovante de renda.

b) Usa-se este(a)para se referir ao préprio texto.

Exemplos:

As regras apresentadas neste manual podem ser usadas para outros documentos.
Esta ata estara disponivel em nosso sitio eletrénico.

c) Emprega-se esse(a)/isso quando a informacdo ja foi mencionada no texto.
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Exemplos:

Nds ja discutimos sobre as falhas na execucao do Projeto. Esses fatos(as falhas no
Projeto) causaram grandes prejuizos.
O oficio ja esta pronto. Esse documento trata da nomeacao dos novos servidores.

12 Semantica

A Semantica estuda o sentido das palavras, expressoes, frases e unidades maiores da
comunicacdo verbal, os significados que lhe sdo atribuidos. Ao considerarmos o significado de
determinada palavra, levamos em conta sua histdria, sua estrutura (radical, prefixos, sufixos que
participam da sua forma) e, por fim, o contexto em que se apresenta.

Sendo a clareza um dos requisitos fundamentais de todo texto oficial, deve-se atentar para
a tradicdo no emprego de determinada expressdo com determinado sentido. O emprego de
expressoes ditas de uso consagrado confere uniformidade e transparéncia ao sentido do texto. Mas
isso ndo quer dizer que os textos oficiais devam limitar-se a repeticdo de chavoes e de clichés.

Verifigue sempre o contexto em que as palavras estdo sendo utilizadas. Certifique-se de
que ndo hd repeticdes desnecessarias ou redundancias. Procure sinGnimos ou termos mais
precisos para as palavras repetidas; mas se sua substituicao for comprometer o sentido do texto,
tornando-o ambiguo ou menos claro, ndo hesite em deixar o texto como esta.

E importante lembrar que o idioma estd em constante mutacdo. A prépria evolugdo dos
costumes, das ideias, das ciéncias, da politica, enfim da vida social em geral, impde a criacdo de
novas palavras e de formas de dizer. Na definicdo de Serafim da Silva Neto, a lingua:

[...] é um produto social, € uma atividade do espirito humano. Nao é,
assim, independente da vontade do homem, porque o homem nao é
uma folha seca ao sabor dos ventos veementes de uma fatalidade
desconhecida e cega. Ndo esta obrigada a prosseguir na sua trajetoria,
de acordo com leis determinadas, porque as linguas seguem o destino
dos que as falam, sdao o que delas fazem as sociedades que as
empregam. (SILVA NETO, 1986, p. 18).

A redacgdo oficial ndo pode alhear-se dessas transformacdes, nem incorpora-las
acriticamente. Quanto as novidades vocabulares, por um lado, elas devem sempre ser usadas
com critério, evitando-se aquelas que podem ser substituidas por vocabulos ja de uso
consolidado sem prejuizo do sentido que se lhes quer dar.

De outro lado, ndo se concebe que, em nome de suposto purismo, a linguagem das
comunicagdes oficiais figue imune as criagdes vocabulares ou a empréstimos de outras linguas.
A rapidez do desenvolvimento tecnoldgico, por exemplo, impde a criacdo de iniUmeros novos
conceitos e termos, ditando de certa forma a velocidade com que a lingua deve incorpora-los.
O importante é usar o estrangeirismo de forma consciente, buscar o equivalente portugués
qguando houver ou conformar a palavra estrangeira ao espirito da Lingua Portuguesa.

O problema do abuso de estrangeirismos inuteis ou empregados em contextos em que
nao cabem, é em geral causado ou pelo desconhecimento da riqueza vocabular de nossa lingua,
ou pela incorporacdo acritica do estrangeirismo.
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12.1 Homo6nimos e parénimos

Muitas vezes, temos duvidas no uso de vocabulos distintos provocadas pela semelhanga
ou mesmo pela igualdade de pronincia ou de grafia entre eles. E o caso dos fendmenos
designados como homonimia e paronimia.

A homonimia é a designacao geral para os casos em que palavras de sentidos diferentes tém
a mesma grafia (os homonimos homaégrafos) ou a mesma prondncia (os homénimos homdéfonos).

Os homografos podem coincidir ou ndo na pronuncia, como nos exemplos: quarto
(aposento) e quarto (ordinal), manga (fruta) e manga (de camisa), em que temos pronuncia
idéntica; e apelo (pedido) e apelo (com e aberto, 1a pess. do sing. do pres. do ind. do verbo
apelar), consolo (alivio) e consolo (com o aberto, 1a pess. do sing. do pres. do ind. do verbo
consolar), com pronuncia diferente.

Os homégrafos de idéntica pronuncia diferenciam-se pelo contexto em que sdo empregados.
Nao ha duvida, por exemplo, quanto ao emprego da palavra “sdo” nos trés sentidos:

a) verbo ser, 32 pess. do pl. do pres.;
b) saudavel; e
c) santo.

Palavras de grafia diferente e de pronunciaigual (homdfonos) geram duvidas ortograficas.
Caso, por exemplo, de acento/assento, coser/cozer, dos prefixos ante-/anti- etc. Aqui o
contexto ndo é suficiente para resolver o problema, pois sabemos o sentido, a duvida é quanto
a(s) letra(s). Sempre que houver incerteza, ndo hesite em consultar a lista adiante, o Vocabulario
Ortogréfico da Lingua Portuguesa (Volp)®, algum diciondrio ou manual de ortografia.

Ja o termo paronimia designa o fenébmeno que ocorre com palavras semelhantes (mas ndo
idénticas) quanto a grafia ou a prontncia. E fonte de muitas duvidas, como entre descri¢do (ato de
descrever) e discricdo (qualidade do que é discreto), retificar (corrigir) e ratificar (confirmary).

Como ndo interessa aqui aprofundar a discussao tedrica da matéria, restringimo-nos a
uma lista de palavras que costumam suscitar dividas de grafia ou sentido. Procuramos incluir
palavras e expressdes que, com mais frequéncia, provocam duvidas na elabora¢do de textos
oficiais, com o cuidado de agrega-las em pares ou em pequenos grupos formais.

6 Disponivel em: <http://www.academia.org.br/nossa-lingua/busca-no-vocabulario>. Acesso em 24 out. 2018.
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A: A preposicdo é utilizada em expressées que indicam futuro ou distancias relativas.
Ha: O verbo haver é usado em expressdes que indicam tempo transcorrido.

Exemplos:

Terminaremos daqui a duas horas.

O langamento do satélite ocorrerd daqui a duas semanas.

O estacionamento fica a um quildmetro daqui.

Tais fatos aconteceram ha dez anos.

Terminamos ha duas horas.

Quando empregado para designar tempo passado, o verbo haver dispensa o uso da
palavra atras: *Ha dois anos atrds estive em Brasilia. (forma pleonastica)

Absolver: inocentar, relevar da culpa imputada.
Absorver: embeber em si, esgotar.

Exemplos:

O juri absolveu o réu.
O solo absorveu lentamente a dgua da chuva.

Acender: atear (fogo), inflamar.
Ascender: subir, elevar-se.

Acento: sinal gréfico; inflexdo vocal.
Assento: banco, cadeira.

Exemplos:

Vocabulo sem acento.
Esse assento esta vago.

Acerca de: sobre, a respeito de.

A cerca de: a uma distancia aproximada de ou a um tempo aproximado de.

Ha cerca de: faz aproximadamente (tanto tempo), existe aproximadamente.

Cerca de: deve ser usada para indicar nimeros aproximados, arredondamento de valores. Nao
deve aparecer em nimeros que nao sejam redondos.

Exemplos:

No discurso, o Presidente falou acerca de seus planos.

O anexo fica a cerca de trinta metros do prédio principal.

Estamos a cerca de um més das elei¢des.

Estamos a cerca de 30 minutos do local do evento.

Ha cerca de um ano, tratamos de caso idéntico.

Ha cerca de mil titulos no catdlogo.

A lista possui cerca de trezentos convidados. (e ndo “cerca de 297 convidados”)
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Acidente: acontecimento casual; desastre.
Incidente: episédio; que incide, que ocorre.

Exemplos:

A derrota foi um acidente na sua vida profissional.
O subito temporal provocou terrivel acidente no parque.
O incidente da demissdo ja foi superado.

Adotar: escolher, preferir; assumir; por em pratica.

Dotar: dar em doacao, beneficiar.

Afim: que apresenta afinidade, semelhancga, relacdo (de parentesco).
A fim de: para, com a finalidade de, com o fito de.

Exemplos:

Se o assunto era afim, por que nao foi tratado no mesmo paragrafo?
O projeto foi encaminhado com quinze dias de antecedéncia a fim de permitir a
necessaria reflexao sobre sua pertinéncia.

Alto: de grande extensdo vertical; elevado, grande.
Auto: ato publico, registro escrito de um ato, peca processual.

Aleatério: casual, fortuito, acidental.
Alheatdrio: que alheia, alienante, que desvia ou perturba.

Amoral: desprovido de moral, sem senso de moral.
Imoral: contrdrio a moral, aos bons costumes, devasso, indecente.

Ante (preposi¢do): diante de, perante.
Ante- (prefixo): expressa anterioridade.
Anti- (prefixo): expressa contrariedade; contra.

Exemplos:

Ante tal situagdo, ndo teve alternativa.
Antepor, antever, anteprojeto, antediluviano.
Anti-inflaciondrio, antibidtico, anti-higiénico, antissocial.

Ao encontro de: para junto de; favoravel a.
De encontro a: contra; em prejuizo de.

Exemplos:

Foi ao encontro dos colegas.

O projeto salarial veio ao encontro dos anseios dos trabalhadores.

O carro foi de encontro a um muro.

O governo ndo apoiou a medida, pois vinha de encontro aos interesses dos menores.
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Ao invés de: ao contrario de.
Em vez de: em lugar de.
Exemplos:

Ao invés de demitir dez funciondrios, a empresa contratou mais vinte.
(Inaceitavel o cruzamento “ao em vez de”.)
Em vez de demitir dez funciondrios, a empresa demitiu vinte.

A par: informado, ao corrente, ciente.
Ao par: de acordo com a convencao legal.
Exemplos:

O Ministro estd a par do assunto. (var.: ao par) ao lado, junto; além de.
Fez a troca de mil ddlares ao par.

Aparte: interrupgdo, comentdrio a margem.
A parte: em separado, isoladamente, de lado.
Exemplos:

O deputado concedeu ao colega um aparte em seu pronunciamento.
O anexo ao projeto foi encaminhado por expediente a parte.

Aresto: acordao, caso juridico julgado.
Arresto: apreensdo judicial, embargo.
Exemplos:

Neste caso, o aresto é irrecorrivel.
Os bens do traficante preso foram todos arrestados.

Atuar: agir, por em agao; pressionar.
Autuar: lavrar um auto; processar.

Auferir: obter, receber.
Aferir: avaliar, cotejar, medir, conferir.
Exemplos:

Auferir lucros, vantagens.
Aferir valores, resultados.

Avocar: atribuir-se, chamar.
Evocar: lembrar, invocar.
Invocar: pedir (a ajuda de); chamar; proferir.

Exemplos:

Avocou a si competéncias de outrem.
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Evocou no discurso o comego de sua carreira.
Ao final do discurso, invocou a ajuda de Deus.

Cacar: perseguir, procurar, apanhar (geralmente animais).
Cassar: tornar nulo ou sem efeito, suspender, invalidar.

Censo: alistamento, recenseamento, contagem.
Senso: entendimento, juizo, tino.

Cessao: ato de ceder.

Secgdo: setor, subdivisdo de um todo, reparti¢ao, divisao.

Sessao: espaco de tempo que dura uma reunido, um congresso; reunido; espaco de tempo
durante o qual se realiza uma tarefa.

Exemplos:

A cessao do local pelo municipio tornou possivel a realizagdao da obra.
Em qual secdo do ministério ele trabalha?
A proxima sessao legislativa sera iniciada em 1° de agosto.

Civel: relativo a jurisdicdo dos tribunais civis.
Civil: relativo ao cidad3o; cortés, polido (dai civilidade); ndo militar nem, eclesiastico.

Colidir: trombar, chocar; contrariar.
Coligir: colecionar, reunir, juntar.
Exemplos:

A nova proposta colide frontalmente com o entendimento havido.
As leis foram coligidas pelo Ministério da Justica.

Comprimento: medida, tamanho, extensao, altura.
Cumprimento: ato de cumprir, execu¢do completa; saudacdo.

Concelho: circunscricdo administrativa ou municipio (em Portugal).
Conselho: aviso, parecer, érgdo colegiado.

Concerto: acerto, combinagdo, composi¢do, harmonizagdo (cp. concertar).
Conserto: reparo, remendo, restauragdo (cp. consertar).

Exemplos:

O concerto das nagdes. O concerto de Guarnieri.
Certos problemas cronicos aparentemente ndo tém conserto.

Conje(c)tura: suspeita, hipdtese, opinido.
Conjuntura: acontecimento, situacdo, ocasido, circunstancia.
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Contravengao: transgressdo ou infracdo a normas estabelecidas.
Contraversao: versao contraria, inversao.

Costear: navegar junto a costa, contornar.
Custear: pagar o custo de, prover, subsidiar.
Custar: valer, necessitar, ser penoso.

Exemplos:

A fragata costeou iniUmeras praias do litoral baiano antes de partir para alto-mar.
Qual a empresa disposta a custear tal projeto?
Quanto custa o projeto? Custa-me crer que funcionara.

Deferir: consentir, atender, despachar favoravelmente, conceder.
Diferir: ser diferente, discordar; adiar, retardar, dilatar.

Degradar: deteriorar, desgastar, diminuir, rebaixar.
Degredar: impor pena de degredo, desterrar, banir.

Delatar (delagdo): denunciar, revelar crime ou delito, acusar.
Dilatar (dilagdo): alargar, estender; adiar, diferir.
Exemplos:

Os traficantes foram delatados por membro de quadrilha rival.
A dilacdo do prazo de entrega das declaracdoes depende de decisao do Diretor da Receita
Federal.

Derrogar: revogar parcialmente (uma lei), anular.
Derrocar: destruir, arrasar, desmoronar.

Descrigao: ato de descrever, representagao, definicao.
Discrigao: discernimento, reserva, prudéncia, recato.

Descriminar: absolver de crime, tirar a culpa de.
Discriminar: diferencar, separar, discernir.

Despensa: local em que se guardam mantimentos, depdsito de provisdes.
Dispensa: licenca ou permissdo para deixar de fazer algo a que se estava obrigado; demissao.

Despercebido: que nao se notou, para o que ndo se atentou.
Desapercebido: desprevenido, desacautelado.
Exemplos:

Apesar de sua importancia, o projeto passou despercebido.
Embarcou para a missao na AmazoOnia totalmente desapercebido dos desafios que lhe
aguardavam.
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Dessecar: secar bem, enxugar, tornar seco.

Dissecar: analisar minuciosamente, dividir anatomicamente.
Destratar: insultar, maltratar com palavras.

Distratar: desfazer um trato, anular.

Distensao: ato ou efeito de distender, torcao dos ligamentos de uma articulagao.

Distingdo: elegancia, nobreza, boa educagao.
Dissensdo: desavenca, diferenca de opinides ou interesses.

Exemplos:

Todos devem portar-se com disting¢ao.
A dissensdo sobre a matéria impossibilitou o acordo.

Elidir: suprimir, eliminar.
llidir: contestar, refutar, desmentir.

Emenda: correcdo de falta ou defeito, regeneragdo, remendo.

Ementa: apontamento, sumula de decisao judicial ou do objeto de uma lei.

Exemplos:

Ao tornd-lo mais claro e objetivo, a emenda melhorou o projeto.
Procuro uma lei cuja ementa dispde sobre a propriedade industrial.

Emergir: vir a tona, manifestar-se.
Imergir: mergulhar, afundar (submergir), entrar.

Emigrar: deixar o pais para residir em outro.
Imigrar: entrar em pais estrangeiro para nele viver.

Eminente (eminéncia): alto, elevado, sublime.
Iminente (iminéncia): que esta prestes a acontecer, pendente, préximo.

Emitir (emissdo): produzir, expedir, publicar.
Imitir (imissao): fazer entrar, introduzir, investir.

Empogar: reter em pogo ou poga, formar poga.
Empossar: dar posse a, tomar posse, apoderar-se.

Espectador: aquele que assiste a qualquer ato ou espetdculo, testemunha.

Expectador: que tem expectativa, que espera.

Esperto: inteligente, vivo, ativo.
Experto: perito, especialista.

Espiar: espreitar, observar secretamente, olhar.

90



Expiar: cumprir pena, pagar, purgar.

Estada: ato de estar, permanéncia.
Estadia: prazo para carga e descarga de navio ancorado em porto.
Exemplos:

Nossa estada em Sao Paulo foi muito agradavel.
O Rio de Janeiro foi autorizado a uma estadia de trés dias.

Estancia: lugar onde se esta, morada, recinto.
Instancia: solicitacdo, pedido, rogo; foro, jurisdicdo, juizo.

Estrato: cada camada das rochas estratificadas.

Extrato: coisa que se extraiu de outra; pagamento, resumo, cépia; perfume.

Flagrante: ardente, acalorado; diz-se do ato que a pessoa é surpreendida a praticar (flagrante delito).
Fragrante: que tem fragrancia ou perfume; cheiroso.

Folhar: produzir folhas, ornar com folhagem, revestir laminas.
Folhear: percorrer as folhas de um livro, compulsar, consultar.

Incerto: ndo certo, indeterminado, duvidoso, variavel.
Inserto: introduzido, incluido, inserido.

Incipiente: iniciante, principiante.
Insipiente: ignorante, insensato.

Induzir: causar, sugerir, aconselhar, levar a.
Aduzir: expor, apresentar.
Exemplos:

O réu declarou que havia sido induzido a cometer o delito.
A defesa, entdo, aduziu novas provas.

Inflagao: ato ou efeito de inflar; emissdo exagerada de moeda, aumento persistente de precos.
Infragdo: ato ou efeito de infringir ou violar uma norma.

Infligir: cominar, aplicar (pena, castigo, repreensdo, derrota).
Infringir: transgredir, violar, desrespeitar (lei, regulamento, etc.) (cp. infragdo).
Exemplos:

O juiz infligiu pesada pena ao réu.

A condenacgado decorreu de ter ele infringido um sem ndimero de artigos do Cédigo Penal.

Inquerir: apertar (a carga de animais), encilhar.
Inquirir: procurar informacdes sobre, indagar, investigar, interrogar.

91



Intercessao: ato de interceder.
Interse(c)c¢do: acdo de se(c)cionar, cortar; ponto em que se encontram duas linhas ou superficies.

Inter- (prefixo): entre; preposicdo latina usada em locugdes.
Intra- (prefixo): interior, dentro de.

Exemplos:

Inter alia (entre outros), inter pares (entre iguais).

Intragrupo, intra-histérico

Judicial: que tem origem no Poder Judicidrio ou que perante ele se realiza.
Judiciario: relativo ao direito processual ou a organizacdo da Justica.

Liberagao: ato de liberar, quitacdo de divida ou obrigacao.
Libertacgao: ato de libertar ou libertar-se.

Lista: relacdo, catdlogo; var. pop. de listra.
Listra: risca de cor diferente num tecido (var. pop. de lista).

Locador: que da de aluguel, senhorio, arrendador.
Locatdrio: alugador, inquilino.

Exemplo:

O locador reajustou o aluguel sem a concordancia do locatario.

Magistrado: juiz, desembargador, ministro.
Magistral: relativo a mestre (latim: magister); perfeito, completo; exemplar.

Mandado: garantia constitucional para proteger direito individual liquido e certo;

ato de mandar; ordem escrita expedida por autoridade judicial ou administrativa: um mandado
de seguranga, mandado de prisao.

Mandato: autorizagdo que alguém confere a outrem para praticar atos em seu nome;
procuragdo; delega¢do: o mandato de um deputado, senador, do Presidente.

Mandante: que manda; aquele que outorga um mandato.
Mandatdrio: aquele que recebe um mandato, executor de mandato, representante, procurador.

Mandatdrio: obrigatodrio.

Ordinal: numeral que indica ordem ou série (primeiro, segundo, milésimo, etc.).
Ordindrio: comum, frequente, trivial, vulgar.

Original: com carater prdéprio; inicial, primordial.
Origindrio: que provém de, oriundo; inicial, primitivo.
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Preceder: ir ou estar adiante de, anteceder, adiantar-se.
Proceder: originar-se, derivar, provir; levar a efeito, executar.
Pés- (prefixo): posterior a, que sucede, atrds de, apos.

Pré- (prefixo): anterior a, que precede, a frente de, antes de.
Pré (advérbio): em favor de, em defesa de.

Exemplos:

Pds-moderno, pds-operatorio.
Pré-modernista, pré-primario.
A maioria manifestou-se contra, mas dei meu parecer pro.

Preeminente: que ocupa lugar elevado, nobre, distinto.
Proeminente: alto, saliente, que se alteia acima do que o circunda.

Preposicdo: ato de prepor, preferéncia; palavra invariavel que liga constituintes da frase.
Proposi¢do: ato de propor, proposta; maxima, sentenca; afirmativa, assercdo.

Prescrever: fixar limites, ordenar de modo explicito, determinar; ficar sem efeito, anular-se.
Proscrever: abolir, extinguir, proibir, terminar; desterrar.

Exemplos:

O prazo para entrada do processo prescreveu ha dois meses.
O uso de varias substancias psicotrépicas foi proscrito por recente portaria do Ministro.

Prever: ver antecipadamente, profetizar; calcular.
Prover: providenciar, dotar, abastecer, nomear para cargo.
Provir: originar-se, proceder; resultar.

Exemplos:

A assessoria previu acertadamente o desfecho do caso.
O chefe do departamento de pessoal proveu os cargos vacantes.
A duvida provém (Os erros provém) da falta de leitura.

Prolatar: proferir sentenca, promulgar.
Protelar: adiar, prorrogar.

Ratificar: validar, confirmar, comprovar.
Retificar: corrigir, emendar, alterar:

Exemplos:

A diretoria ratificou a decisdo apds o texto ter sido retificado em suas passagens ambiguas.

Reincidir: tornar a incidir, recair, repetir.
Rescindir: dissolver, invalidar, romper, desfazer.
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Exemplos:
Como ele reincidiu no erro, o contrato de trabalho foi rescindido.

Remicdo: ato de remir, resgate, quitacao.
Remissdo: ato de remitir, intermissao, intervalo; perddo, expiacdo.

Repressao: ato de reprimir, contencdo, impedimento, proibicdo.
Repreensdo: ato de repreender, enérgica admoestacao, censura, adverténcia.

Sanc¢ao: confirmacao, aprovacao; pena imposta pela lei ou por contrato para punir sua infracao.
Sansao: nome de personagem biblico; certo tipo de guindaste.

Sedento: que tem sede; sequioso (var. p. us.: sedente).
Cedente: que cede, que da.

Sobrescritar: enderecar, destinar, dirigir.
Subscritar: assinar, subscrever.

Subentender: perceber o que ndo estava claramente exposto; supor.
Subintender: exercer funcdo de subintendente, dirigir.
Subtender: estender por baixo.

Sustar: interromper, suspender; parar, interromper-se (sustar-se).
Suster: sustentar, manter; fazer parar, deter.

Tacha: pequeno prego; mancha, defeito, pecha.
Taxa: espécie de tributo, tarifa.

Tachar: censurar, qualificar, acoimar.
Taxar: fixar a taxa de; regular, regrar.

Exemplos:

Tachar alguém (tachd-lo) de subversivo.
Taxar mercadorias.

Trafego: transito de veiculos, percurso, transporte.
Tréfico: negdcio ilicito, comércio, negociagao.

Tras: atras, detras, em seguida, apos (cf. em locugbes: de tras, por tras).
Traz: 32 pessoa do singular do presente do indicativo do verbo trazer.

Vultoso: de grande vulto, volumoso.
Vultuoso (p. us.): atacado de vultuosidade (congestdo da face).
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12.2 Expressoes a evitar e expressoes de uso recomendavel

Como mencionado na introducdo deste capitulo, o sentido das palavras liga-se
intimamente a tradicdo e ao contexto de seu uso. Assim, temos vocdbulos e expressoes
(locugdes) que, por seu continuado emprego com determinado sentido, passam a ser usados
sempre em tal contexto e de tal forma, tornando-se expressdes de uso consagrado. Mais do que
do sentido das palavras, trata-se, aqui, também da regéncia de determinados verbos e nomes.

O esforco de classificar expressGes como de uso a ser evitado ou como de uso
recomenddvel atende, primordialmente, aos principios da clareza e da transparéncia que deve
nortear a elaboracdo de todo texto oficial. Ndo se trata, pois, de mera preferéncia ou de gosto
por determinada forma.

A linguagem dos textos oficiais deve sempre pautar-se pela norma padrdo. Ndo é
aceitavel, portanto, que, nesses textos, constem coloquialismos ou expressoes de uso restrito a
determinados grupos, que comprometeriam sua propria compreensdo pelo publico.
Acrescente-se que é também indesejavel a repeticdo excessiva de uma mesma palavra quando
ha outra que pode substitui-la sem prejuizo ou alteragdo de sentido.

Quanto a determinadas expressdes que devem ser evitadas, mencionem-se aquelas que
formam cacéfatos, ou seja, “o encontro de silabas em que a malicia descobre um novo termo
com sentido torpe ou ridiculo” (SAID ALl, 1964, p. 224). Ndo ha necessidade, no entanto, de
estender a preocupacdo de evitar a ocorréncia de cacéfatos a um sem-numero de locugbes que
produzem terceiro sentido, como “por cada”, “vez passada” etc. Trata-se, sobretudo, de uma
questdo de estilo e da prdpria sensibilidade do autor do texto. Nao faz sentido eliminar da lingua
inimeras locucdes que sé causam espanto ao leitor que estd a procura do duplo sentido.

A medida que: (locugdo proporcional) — & proporg¢do que, ao passo que, conforme.
Na medida em que: (locucdo causal) — pelo fato de que, uma vez que.

n o u

Evite os cruzamentos “a medida em que”, “na medida que”.

Exemplos:

Os precos deveriam diminuir a medida que diminui a procura.
Na medida em que se esgotaram as possibilidades de negociacao, o projeto foi integralmente
vetado.

A partir de: deve ser empregado preferencialmente no sentido temporal.
Evite repeti-la com o sentido de com base em, preferindo considerando, tomando-se por base,
fundando-se em, baseando-se em.

Exemplo:

A cobranca do imposto entra em vigor a partir do inicio do préximo ano.

A principio: no comeco, inicialmente.
Em principio: antes de qualquer considera¢do; de maneira geral; em tese.
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Exemplo:

A principio, todos esperavam que a lei seria votada pelo Congresso Nacional.
Em principio, a democracia visa ao bem comum.

Ambos/Todos os dois: “ambos” significa os dois ou um e outro.

”n u n u n u

Evite expressdes pleonasticas como “ambos dois”, “ambos os dois”, “ambos de dois”, “ambos a
dois”. Quando for o caso de enfatizar a dualidade, empregue “todos os dois”.

Exemplo:

Todos os dois Ministros assinaram a Portaria.

Anexo: o adjetivo “anexo” concorda em género e em numero com o substantivo ao qual se
refere. Use também os termos junto, apenso.

Em anexo: a locucdo adverbial “em anexo”, como é prdprio aos advérbios, é invariavel.
Empregue também os termos conjuntamente, juntamente com.

Exemplos:

Encaminho as minutas anexas.
Dirigimos os anexos projetos a Chefia.

Ao nivel de: a locu¢do tem o sentido de a mesma altura de.
Evite seu uso com o sentido de em nivel, com relacdo a, no que se refere a.
Em nivel (de): significa nessa instancia. “A nivel (de)” constitui modismo que é melhor evitar.

Exemplos:

Fortaleza localiza-se ao nivel do mar.
A decisdo foi tomada em nivel Ministerial.
Em nivel politico, sera dificil chegar-se ao consenso.

Assim: Use apds a apresentagao de alguma situagdo ou proposta para liga-la a ideia seguinte.
Alterne com: dessa forma, desse modo, diante do exposto, diante disso, consequentemente,
portanto, por conseguinte, assim sendo, em consequéncia, em vista disso, em face disso.

Bem como: evite o uso, polémico para certos autores, da locugao “bem assim” como
equivalente. Alterne com: e, como (também), igualmente, da mesma forma.

Cada: este pronome indefinido deve ser usado em fungao adjetiva.
Evite a construcdo coloquial “foi distribuida uma cesta basica a cada”.

Exemplo:

Quanto as familias presentes, foi distribuida uma cesta basica a cada uma.
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Causar: evite repetir. Use também: originar, motivar, provocar, produzir, gerar, levar a, criar.

Constatar: evite repetir. Alterne com: atestar, apurar, averiguar, certificar-se, comprovar,
evidenciar, observar, notar, perceber, registrar, verificar.

De forma que, de modo que/de forma a, de modo a: “De forma (ou maneira, modo) que” nas
oragGes desenvolvidas. “De forma (maneira ou modo) a” nas oragdes reduzidas de infinitivo.
Sdo descabidas na lingua escrita as pluralizagdes “de formas (maneiras ou modos) que...”

Exemplos:

Deu amplas explica¢des, de forma que tudo ficou claro.
Deu amplas explica¢des, de forma (maneira ou modo) a deixar tudo claro

Devido a: evite repetir. Utilize igualmente: em virtude de, por causa de, em razdo de, gracas a,
provocado por.

Dirigir: quando empregado com o sentido de encaminhar, alterne com transmitir, mandar,
encaminhar, remeter, enviar, enderegar.

Enquanto: conjuncdo proporcional equivalente a “ao passo que”, “a medida que”.
Evitar a construcdo coloquial “enquanto que”.

Especialmente: use também: principalmente, notadamente, sobretudo, nomeadamente, em
especial, em particular.

Face a / em face de: a expressdo “em face de” é empregada para significar “diante de”:

Exemplo:

Em face da ameaca, retirou-se. (ndo: “Face a ameaga, retirou-se”)

Inclusive: advérbio que indica inclusdo; opGe-se a exclusive.

Evite-se o seu abuso com o sentido de “até”; nesse caso utilize o préprio “até” ou: ainda,
igualmente, mesmo, também, ademais.

Informar: alterne com: comunicar, avisar, noticiar, participar, inteirar, cientificar, instruir,
confirmar, levar ao conhecimento, dar conhecimento; ou perguntar, interrogar, inquirir,
indagar.

junto a: significa proximidade fisica.

Embora usual nos meios forenses, é improprio o uso das expressées “junto a” e “junto 0”, em
frases como: Declaramos junto a Receita Federal do Brasil. Use Declaramos a Receita Federal do
Brasil.

Exemplo:

Ele estd sentado junto a porta. (préximo a porta)
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Mesmo: quando equivale a “préprio”, “idéntico” ou “igual” é variavel.

Exemplos:

Ela mesma (prépria) entregou o documento.
O mesmo fato (fato idéntico) ocorreu comigo.
Eles debateram os mesmos problemas. (problemas iguais, idénticos)

Como advérbio, equivalente a de fato, realmente.

Exemplos:

Eles ndo virdo mesmo (realmente) a reunido.
Ele apresentou mesmo (de fato) o relatdrio.

Substantivado no singular, precedido do artigo definido, equivalente a mesma coisa.

Exemplo:

Aceitar ndo é o mesmo que permitir.

A expressdo “o(a) mesmo(a)” , “os(as) mesmos(as)” pode gerar ambiguidade na frase.

Exemplo:

Doou em vida seu coragdo. Espero que o mesmo possa salvar uma pessoa. Doou em
vida seu coragdo. Espero que o érgdo/o gesto/o doador possa salvar uma pessoa.

Para evitar esse uso, prefira:

a) elimina-lo:

Exemplo:

Os diretores se reuniram e (es+resmes) decidiram aceitar a proposta.

b) substitui-lo por uma palavra ou expressdo equivalente:

Exemplo:

Eram duas metralhadoras. As (mesmas) armas foram deixadas no porta-malas.

¢) substitui-lo por pronome.

Exemplos:

O réu foi até a vitima e falou (ecem-a-mesma) com ela.

Leu o relatdrio e tirou (de+mesme) dele varias conclusdes.

O advogado ofereceu ajuda ao réu, mas (e-mesme) este ndo aceitou.
Nao se deve empregar a expressdo “o(a) mesmo(a)”, “os(as) mesmos(as)” no lugar de pronome
pessoal.
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Exemplo:

Chamei a secretdria e a mesma ndo atendeu.
Prefira: Chamei a secretaria e ela ndo atendeu.

Nem: conjungao aditiva que significa “e ndo”, “e tampouco”, dispensando, portanto, a

n u

conjuncgao “e”. Evite a dupla negacdo “ndao nem”, “nem tampouco”, etc.

Exemplo:

Nao foram feitos reparos a proposta inicial, nem a nova versdo do projeto.

Uso equivocado: Nao pode encaminhar o trabalho no prazo, nem nao teve tempo para
revisa-lo.

O correto é: Nao pode encaminhar o trabalho no prazo, nem teve tempo para revisa-
lo.

No sentido de: empregue também: com vistas a, a fim de, com o fito (objetivo, intuito, fim) de,
com a finalidade de, tendo em vista ou mira, tendo por fim.

Obijetivar/ter por objetivo: ter por objetivo pode ser alternado com pretender, ter por fim, ter em
mira, ter como propdsito, no intuito de, com o fito de. Objetivar significa antes materializar, tornar
objetivo (objetivar ideias, planos, o abstrato), embora possa ser empregado também com o sentido
de ter por objetivo. Evite-se o emprego abusivo alternando-o com sinénimos como os referidos.

Onde: como pronome relativo significa “em que (lugar)”.
Evite construgdes como: “alei onde é fixada a pena” ou “o encontro onde o assunto foi tratado”.
Nesses casos, substitua “onde” por em que, na qual, no qual, nas quais, nos quais.

” u

O correto é, portanto: “a lei na qual é fixada a pena”, “o encontro no qual (em que) o assunto foi tratado”.

Exemplo:

A cidade onde nasceu.
O pais onde viveu.

Operacionalizar: neologismo verbal de que se tem abusado. E da mesma familia de agilizar,
objetivar e outros cujo problema esta antes no uso excessivo do que na forma, pois o acréscimo
dos sufixos “-izar” e “-ar” é uma das possibilidades normais de criar novos verbos a partir de
adjetivos (agil + izar = agilizar; objetivo + ar = objetivar).

Evite, pois, a repeticdo, que pode sugerir indigéncia vocabular ou ignorancia dos recursos do
idioma.

Prefira: realizar, fazer, executar, levar a cabo ou a efeito, p6r em obra, praticar, cumprir,
desempenhar, produzir, efetuar, construir, compor, estabelecer.

Opinido/“opinamento”: como sindnimo de parecer, prefira opinido a opinamento. Alterne com:
parecer, juizo, julgamento, voto, entendimento, percepcao.

Opor veto (e ndo apor): Vetar é opor veto. Apor é acrescentar (dai aposto, que significa (o) que
vem junto). O veto, a contrariedade sdo opostos, nunca apostos.
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Pertinente: (derivado do verbo latino pertinere) significa pertencente ou oportuno.

Pertencer: se originou do latim pertinescere, derivado sufixal de pertinere. Esta forma nao
sobreviveu em portugués; ndo empregue, pois, formas inexistentes como “no que pertine ao
projeto”; nesse contexto use no que diz respeito, no que respeita, no tocante, com relagdo.

Posigdo: pode ser alternado com: postura, ponto de vista, atitude, maneira, modo.

n u

Posicionamento: significa “disposicdo”, “arranjo”, e ndo deve ser confundido com posicao.

Posto que: é conjungdo concessiva (sinbnimo de embora, apesar de que, ainda que, se bem
que).

O uso da locugdo “posto que” como causal ndo é registrado em Aurélio, e Houaiss registra como
regionalismo brasileiro de uso informal, observando que é rejeitado pelos gramaticos, o que
desaconselha o seu uso nesta acep¢ao na linguagem formal.

Exemplo:

Vivia modestamente, posto que (embora) tivesse muito dinheiro .

Relativo a: empregue também: referente a, concernente a, tocante a, atinente a, pertencente
a, que diz respeito a, que trata de, que respeita.
Ressaltar: varie com: destacar, sublinhar, salientar, relevar, distinguir, sobressair.

Pronome “se”: evite abusar de seu emprego como indeterminador do sujeito. O simples
emprego da forma infinitiva ja confere a almejada impessoalidade.

Exemplo:

Para atingir esse objetivo ha que evitar o uso de coloquialismo.
(e ndo: Para (se) atingir-se ... Ha que se evitar...).

Tratar (de): empregue também: contemplar, discutir, debater, discorrer, cuidar, versar, referir-se,
ocupar-se de.

Viger: significa “vigorar”, “ter vigor”, “funcionar”. Verbo defectivo, sem forma para a primeira
pessoa do singular do presente do indicativo, nem para qualquer pessoa do presente do
subjuntivo, portanto.

Exemplos:

O Decreto prossegue vigendo.
A portaria vige.
A lei tributdria vigente naquele ano.
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