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INSTRUGAO NORMATIVA N2 18, DE 26 DE AGOSTO DE 2020

(Retificada pela IN 24/2020)

Estabelece medidas de cardter excepcional para o
desenvolvimento das atividades de estdgio obrigatdrio e ndo-
obrigatdrio dos estudantes do IFSC, devido a Pandemia Covid-19.

O REITOR PRO TEMPORE DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE
SANTA CATARINA, no uso de suas atribuicdes legais:

Considerando a Lei 211.788, de 25 de setembro de 2008 - Lei Federal de Estagio;

Considerando a Resolu¢do n? 074/2016/CEPE/IFSC que regulamenta a pratica de estagio
obrigatdrio e ndo-obrigatdrio dos estudantes do Instituto Federal de Santa Catarina e a sua
atuacdo como unidade concedente de estagio;

Considerando o Decreto Estadual n2 562, de 17 de abril de 2020, que declara estado de
calamidade publica em todo o territdrio catarinense para fins de enfrentamento a Covid-19,
assim como suas atualizacGes e demais Decretos municipais vigentes;

Considerando a Portaria MEC n2 544, de 16 de junho de 2020, que dispde sobre a substituicao
das aulas presenciais por aulas em meios digitais ou outros meios convencionais, por instituicao
de educacdo superior integrante do sistema federal de ensino, enquanto durar a situacdo de
pandemia do novo coronavirus Covid-19, revogando as Portarias MEC n2 343, de 17 de margo
de 2020, n2 345, de 19 de margo de 2020, e n2 473, de 12 de maio de 2020;

Considerando a Nota Técnica Conjunta PGT/COORDINFANCIA 05/2020 e demais orientacSes
expedidas pelo Ministério Publico do Trabalho diante da pandemia Covid-19;

Considerando o Parecer do Conselho Nacional de Educacdo (CNE) n2 05, de 28 de abril de 2020,
gue discorre sobre a reorganizacdao do calendario escolar e da possibilidade de cOmputo de
atividades ndo presenciais para fins de cumprimento da carga hordria minima anual, em razao
da pandemia Covid-19;

Considerando a Resolucdo CONSUP n? 16/2020, que prorroga a suspensdo das atividades
académicas e administrativas presenciais no IFSC e da novas providéncias;

Considerando a Resolugdo CEPE n2 41/2020, que estabelece orientacGes para a realizacdo de
atividades pedagdgicas nao presenciais (ANP) e atendimento da carga horaria letiva nos cursos
do IFSC, devido a pandemia Covid-19.

RESOLVE:

Art. 19 Estabelecer medidas de cardter excepcional para o desenvolvimento das atividades de
estagio dos estudantes do IFSC e para a aceitacdo de estagiarios no ambito do IFSC, devido a
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Pandemia Covid-19.

Art. 22 O estdgio obrigatdrio e ndo-obrigatério dos estudantes do IFSC pode se dar de forma
remota ou presencial, desde que sejam respeitadas as condi¢des sanitdrias e de saude, além de
estar condicionado aos seguintes requisitos:

| - Concordancia de todas as partes (estudante, concedente e IFSC) quanto ao desenvolvimento
do estagio;

Il - Formalizacdo, entre as partes, do Termo de Compromisso de Estagio (TCE) especifico para o
periodo da pandemia (Anexo |) ou emitida, junto ao TCE, Declaracdo (Anexo Il); (Nova redacao
dada pela IN 24/2020)

lll - Acompanhamento do estudante em estagio por parte do setor responsavel pelo estdgio no
IFSC, pelo professor orientador e pelo supervisor da concedente;

IV - Garantia, por parte da concedente, de atendimento da legislacdo relacionada a saude e a
seguranca no trabalho, bem como das diretrizes preconizadas pelas autoridades de saude
federais, estaduais e municipais visando a contingéncia da COVID-19, devendo estar expressa
no TCE, ou Termo Aditivo ou Declaracdo; (Nova redacdo dada pela IN 24/2020)

§12 Em caso de ndo cumprimento de tais requisitos (comum acordo, formalizacdo,
acompanhamento e garantia de condicGes de seguranca e saude), o estagio deve ser
descontinuado e encerrado junto ao setor responsavel pelo estdgio no campus mediante
realizacdo de Termo de Rescisdo e Termo de Realizacdo de Estagio a serem enviados ao
Setor/Coordenadoria de estagio; (Nova redacdo dada pela IN 24/2020)

§22 O IFSC, a unidade concedente e os responsaveis pelo estagiario adolescente devem garantir
gue o campo de estagio seja adequado a sua formag¢dao e ao seu desenvolvimento fisico,
psiquico e moral, conforme estabelece o Estatuto da Crianga e do Adolescente, Lei 8.069/1990.

§32 A prdatica de estagio deve respeitar os hordrios destinados ao desenvolvimento das
atividades ndo presenciais pelos estudantes do IFSC.
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§42 No caso de estdgio em cursos de graduacdo, a substituicdo de atividades praticas por
atividades remotas devera observar o disposto na Portaria MEC 544/2020 e em expedientes da
PROEN.

§52 Em se tratando de estagio obrigatorio em curso da drea da saude inviabilizado pelas
restricdes impostas por hospitais, clinicas, dentre outros, devido a pandemia da Covid-19, o
componente de estagio programado para acontecer no ano letivo 2020 poderd ser realocado
para o ano letivo 2021, conforme estabelecido no Art. 19 da Resolucdo CEPE 41/2020.

§62 Os estagios obrigatdrios que ndo forem realizados presencialmente ou de forma remota,
deverao ser posteriormente repostos no retorno das atividades presenciais.

§72 Os projetos pedagogicos de cursos técnicos com estagio obrigatério ndo exigido por
regulamentacdo especifica (profissional), poderdo ser alterados em cardter excepcional
eliminando a obrigatoriedade, a fim de favorecer a conclusdao dos cursos pelos estudantes,
conforme estabelece a Resolugdo CEPE 59/2020. (Incluido pela IN 24/2020)

Art. 32 S3o0 medidas de carater excepcional associadas a realizacdo dos estagios obrigatdrios e
nao obrigatérios dos estudantes do IFSC:

| - Autorizagdo dos estagios via e-mail institucional e SIPAC pelos setores responsaveis,
conforme fluxo disposto no Anexo Ill; (Nova redacdo dada pela IN 24/2020)

Il - Substituicdo das visitas técnicas do IFSC aos novos campos de estdgio por reunides virtuais
com o supervisor da concedente;

Il - Prorrogacao do prazo de término dos estagios para os estudantes com previsdo de
conclusdo de curso no primeiro semestre de 2020 até que o término do referido semestre
letivo seja definido e aprovado no Colegiado do Campus, conforme Resolugdo CONSUP 16/2020
e Resolugdo CODIR 04/2020;

IV - Adog¢do do modelo institucional de TCE especifico para o periodo da pandemia (Anexo I) ou
emissdo de Declaragdo junto ao TCE (Anexo Il); (Nova redacao dada pela IN 24/2020)

§12 Quando do retorno das atividades presenciais, as novas unidades concedentes de estagio
deverdo ser visitadas in loco pelo IFSC e realizado o relatério de visita técnica.

§22 O IFSC e a unidade concedente ndo estdo isentos do cumprimento do art. 11 da Lei 11.788,
de 25 de setembro de 2008, que estabelece o prazo limite de 2 anos para duracdo do estdagio
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na mesma concedente, exceto para estagidarios com deficiéncia, ficando os setores responsaveis
pelo estagio juntamente as unidades concedentes responsaveis pelo gerenciamento do prazo
limite definido em lei.

§32 Os TCEs cujos estagios estejam sendo desenvolvidos de forma presencial e que sejam
anteriores a adocdo do modelo institucional de TCE para o periodo da pandemia, deverao ser
retificados, por meio de Termo Aditivo, incluindo-se artigos ou clausulas que visem garantir as
condicOes de seguranca sanitdria e de saude dos estudantes do IFSC no local de estagio.

§42 As medidas descritas nos incisos |, Il, lll e IV se aplicam também as situacdes em que os
estudantes realizam o estagio obrigatdrio ou ndo obrigatdrio no IFSC.

Art. 42 Mantém-se a formalizacdo de novas cooperacdes técnicas de estagio, durante o periodo
da pandemia, nos casos exigidos pela Resolugdo n? 74/2016/CEPE/IFSC, cujos processos
passaram a tramitar exclusivamente de forma digital.

Art. 52 Nos casos de estdgios intermediados por agentes de integracao, considerar o papel dos
agentes nos fluxos dispostos nos Anexos Il e lll, exceto no caso em que o agente de integracao
disponha de ferramenta para assinatura eletronica.

Art.62 Os setores responsdaveis pelo estagio nos campus devem adotar os novos critérios de
operacionalizacdo do estagio, devendo, juntamente a DAE/PROEN, dar conhecimento aos
agentes de integracdo, as unidades concedentes e demais instituicdes envolvidas do teor
desta Instru¢do Normativa. (Nova redacdo dada pela IN 24/2020)

Art.72 Os campus do IFSC devem observar constantemente as determinacdes dos orgaos
governamentais e autoridades sanitdrias municipais e regionais para a pratica dos estagios

pelos estudantes neste momento de crise sanitaria.

Art. 8 2 Os casos omissos serdo resolvidos pela Prd-reitoria de Ensino.

André Dala Possa
Reitor pro tempore

Autorizado conforme despacho no Documento n2 23292.025228/2020-12
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CENTRALDEESTAGIOS
tocal,data-
NOME - RESPONSAVEL
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NOME - NOME
PROFESSOR{A-ORIENTADOR(A} DIREFOR(AGERAL—HFSE-CAMPUS X



. . Ministério da Educacéo

HEN | NSTITUTO F E D E RAL Secretaria de Educagao Profissional e Tecnoldgica

BB SsantaCatarina INSTITUTO FEDERAL DE SANTA CATARINA
ANEXO |

(Nova redacdo dada pela IN 24/2020)

TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO (TCE)

ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO / NAO OBRIGATORIO

(Instrumento decorrente do convénio/cadastro de unidade concedente IFSC / NOME DA
CONCEDENTE)

Pelo presente Instrumento, as partes a seguir qualificadas: O(a) estudante [NOME DO(A)
ESTUDANTE], do [PERIODO DO CURSO (fase, semestre, mddulo)] de [NOME e CODIGO DO CURSO],
Campus [NOME DO CAMPUS], matricula n°, CPF n°, regularmente matriculado e com efetiva
frequéncia, doravante denominado ESTAGIARIO(A); a(o) [NOME DA CONCEDENTE], CNPJ n¢,
doravante denominada CONCEDENTE, representada por seu [CARGO DO REPRESENTANTE], o(a)
Sr(a). [NOME DO REPRESENTANTE], portador do CPF n°, e-mail:, situado a(o) [ENDERECO COMPLETO
— CEP, CIDADE, BAIRRO, UF, TELEFONE] e a Instituicdo de Ensino INSTITUTO FEDERAL DE SANTA
CATARINA, Campus [NOME DO CAMPUS] doravante denominado IFSC, neste ato representado(a)
pelo(a) Diretor(a) Geral, [NOME DO(A) DIRETOR(A)], CPF n°, resolvem firmar o presente Termo de
Compromisso para a realizacao de estagio curricular em conformidade com o que determina a Lei n2
11.788, de 25 de setembro de 2008 e a Resolugdo n? 74 CEPE/IFSC dezembro de 2016, mediante as
seguintes cldusulas e condigdes:

Art. 12 - O estdgio curricular, obrigatério ou ndo, é ato educativo escolar supervisionado,
desenvolvido no ambiente de trabalho e visa ao aprendizado de competéncias prdprias da atividade
profissional e a contextualizacdo curricular, objetivando o desenvolvimento do educando para a vida
cidada e para o trabalho.

Art. 22 - O(A) ESTAGIARIO(A) desenvolverd atividades dentro de sua drea de formagdo, respeitados a
etapa, modalidade de formagdo do estudante e o hordrio do calenddrio escolar.

Paragrafo Unico: Para estagidario menor de 18 (dezoito) anos, as atividades ndo poderdo ser
insalubres, perigosas ou penosas.

Art. 32 - Considerando o quadro atual de emergéncia em saude publica, a parte concedente
compromete-se a respeitar as recomendacdes das autoridades de saude para o estado de Santa
Catarina, assim como as orienta¢cdes do Ministério Publico do Trabalho, dentre as quais: priorizar,
sempre que possivel, o trabalho remoto; quando presencial, garantir segurancga sanitaria no local de
trabalho (fornecimento e uso de Equipamentos de Protecdo Individual (EPIs), higienizagdo, limpeza e
sanitizacdo de ambientes, distanciamento social recomendado, ambientes arejados, dentre outras
medidas).
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Paragrafo Unico: Os estudantes que optem por desenvolver estagio obrigatério e ndo obrigatdrio de
forma presencial declaram ter ciéncia que deverao seguir os protocolos indicados pelas autoridades
sanitarias, assim como declaram estar cientes de que Ihes é facultada a possibilidade de realizacdo do
estdgio obrigatdrio apenas no retorno das atividades presenciais e que o IFSC ndo se responsabiliza
pelos riscos de contdgio pela COVID-19 durante o periodo de realizagdo do estagio.

Art. 42 - Compete a CONCEDENTE:

§ 1 - Ofertar instalacbes que tenham condi¢cdes de proporcionar ao educando atividades de
aprendizagem social, profissional e cultural.

§ 2 - Indicar Supervisor, com formacdo ou experiéncia profissional na area de conhecimento
desenvolvida no curso do estagidrio, ou conforme estabelecido no PPC do curso, para orientar e
avaliar as atividades do(a) ESTAGIARIO(A).

§ 3 - Contratar em favor do(a) ESTAGIARIO(A) seguro contra acidentes pessoais, compativel com
valores de mercado.

§ 4 - Conceder ao ESTAGIARIO(A) bolsa ou outra forma de contraprestacdo, bem como auxilio
transporte, sendo compulsdrios na hipdtese de estagio ndo obrigatdrio.

§ 5 - Conceder ao ESTAGIARIO(A), sempre que o estagio tenha duragdo igual ou superior a 1 (um) ano,
periodo de recesso de 30 (trinta) dias, a ser gozado preferencialmente durante suas férias escolares.

| - O recesso deverd ser remunerado, quando o estagidrio receber bolsa ou outra forma de
contraprestagao.

Il - Os dias de recesso serdao concedidos de maneira proporcional, nos casos de o estagio ter duragdo
inferior a 1 (um) ano.
§ 6 - Enviar ao IFSC Relatério Periddico com ciéncia obrigatéria do aluno.

§ 7 - Enviar ao IFSC o Termo de Realizagdo de Estagio (TRE), por ocasido do desligamento do(a)
estagiario(a), conforme modelo disponibilizado.

§ 8 - Aplicar ao ESTAGIARIO(A) a legislacdo relacionada a satde e seguranca no trabalho.
Art. 52 - Compete ao ESTAGIARIO(A):

§ 1 - Acatar as normas da CONCEDENTE e do IFSC.
§ 2 - Atuar com empenho, interesse e ética no desenvolvimento das atividades previstas.
§ 3 - Submeter-se a avaliagdes de desempenho.

§ 4 - Entregar ao seu Orientador de Estagio do IFSC os relatérios semestrais de atividades e o relatério
final, de acordo com as normas pré-estabelecidas pela instituicdo de ensino.

Art. 62 - Compete ao IFSC:

§ 1 - Avaliar as instalagGes da parte concedente do estagio e sua adequacgdo a formacdo cultural e
profissional do estudante.

§ 2 - Indicar professor Orientador de Estagio, como responsdvel pelo acompanhamento e avaliagdo das
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atividades do estudante.

§ 3 - Zelar pelo cumprimento do Termo de Compromisso de Estagio (TCE), encaminhando o
ESTAGIARIO(A) para outro local em caso de descumprimento das normas do TCE.

Art. 72 - O estagio sera desenvolvido de acordo com as seguintes condicdes:

Vigéncia do estagio

Data de Inicio do estagio:

Data de Fim do estagio:

Perio
do

Domingo

27 feira

3? feira

4° feira

57 feira

6° feira

Sabado

Entra
da

Saida

Entra
da

Saida

Entra
da

Saida

Entra
da

Saida

Entra
da

Saida

Entra
da

Saida

Entra
da

Saida

Mat.

Vesp.

Area/Setor:

Carga horaria semanal:

Bolsa Auxilio:

Auxilio-transporte: Valor:

Nao

Local do estagio:

Outros Beneficios:

Observagdes:

Supervisor:

/dia () Sim ()

CPF:

Professor Orientador do Estagio:

Apdlice de Seguro n2:

Nome da Seguradora:

Plano de Atividades de Estagio (PAE):

Cargo:

Valor do Seguro:

CNPJ:

Email:

§ 1 - O periodo de estdgio podera ser prorrogado, por meio da emissdo de Termo Aditivo, mediante
prévio entendimento entre as partes.

§ 2 - Tanto a CONCEDENTE, o IFSC, como o(a) ESTAGIARIO(A) poderdo, a qualquer momento, dar por

encerrado o estdgio, mediante Termo de Rescisdo de Estdgio.

§ 3 - Nas cidades em que o transporte publico estiver restrito por conta da pandemia Covid-19, as
unidades concedentes poderdo substituir o auxilio transporte previsto em lei por transporte

alternativo, ficando isentas de pagamento de auxilio transporte apenas em caso de arcar com
transporte alternativo.

§ 4 - O seguro contra acidentes pessoais, cuja contratacdo é prevista na Lei de Estagio, ndo cobre
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complicagbes de saude relacionadas a COVID-19.

§ 5 - Em caso de sintomas ou suspeita de COVID-19, o estudante devera ser afastado imediatamente
das atividades de estagio e encaminhado ao Servigo de Saude do municipio, devendo a concedente
comunicar a instituicao de ensino.

Art. 82 - A duragdo do estagio, na mesma parte concedente, ndo podera exceder 2 (dois) anos, exceto
guando se tratar de estagiario pessoa com deficiéncia.

Art. 92 - Fica assegurado ao estagiario a reducdo da carga hordria pela metade em periodos de
avaliacdo escolar da instituicdo de ensino, desde que devidamente comprovado a fim de garantir o
bom desempenho do estudante.

Art. 102 - A ndo observancia do estabelecido neste Termo de Compromisso de Estagio (TCE) implicara
configuracdo de vinculo empregaticio e responsabilizara diretamente a CONCEDENTE de todos os fins
da legislacdo trabalhista e previdencidria.

Art. 112 - Fica firmado o presente em 3 (trés) vias de igual teor e forma.

E por estarem assim justos e acordados, firmam o presente Termo de Compromisso.

CENTRAL DE ESTAGIOS

Local, data.

NOME RESPONSAVEL
ESTAGIARIO(A) (Obrigatorio para menor de 18 anos)
NOME NOME
SUPERVISOR(A) DE ESTAGIO REPRESENTANTE DA CONCEDENTE
NOME NOME

PROFESSOR(A) ORIENTADOR(A) DIRETOR(A) GERAL - IFSC CAMPUS X
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ANEXO I

(Nova redacdo dada pela IN 24/2020)

DECLARACAO

A parte concedente de estagio compromete-se a respeitar as recomendac¢des das autoridades
de saude para o estado de Santa Catarina, assim como as orientacdes do Ministério Publico do
Trabalho, em fungdo da pandemia Covid-19, dentre as quais: priorizar, sempre que possivel, o
trabalho remoto; quando presencial, garantir seguranca sanitdria no local de trabalho (fornecimento
e uso de Equipamentos de Protecdo Individual (EPIs), higienizacdo, limpeza e sanitizacdo de
ambientes, distanciamento social recomendado, ambientes arejados, dentre outras medidas).

Nas cidades em que o transporte publico estiver restrito por conta da pandemia COVID-19, as
unidades concedentes poderdao substituir o auxilio transporte previsto em lei por transporte
alternativo, ficando isentas de pagamento de auxilio transporte apenas em caso de arcar com
transporte alternativo.

Os estudantes que optem por desenvolver estdgio obrigatério ou ndo obrigatério de forma
presencial declaram ter ciéncia que deverdo seguir os protocolos indicados pelas autoridades
sanitarias, assim como declaram estar cientes de que Ihes é facultada a possibilidade de realizacdo do
estdgio obrigatdrio apenas no retorno das atividades presenciais e que o IFSC ndo se responsabiliza
pelos riscos de contagio pela COVID-19 durante o periodo de realizacdo do estagio.

Ficam cientes, as partes, de que o seguro contra acidentes pessoais, cuja contratacdo é
prevista na Lei de Estdgio, ndo cobre complicacdes de saude relacionadas a COVID-19. Em caso de
sintomas ou suspeita de COVID-19, o estudante devera ser afastado imediatamente das atividades de
estdgio e encaminhado ao Servico de Saude do municipio, devendo a concedente comunicar a
instituicdo de ensino.

NOME RESPONSAVEL
ESTAGIARIO(A) (Obrigatorio para menor de 18 anos)
NOME NOME
SUPERVISOR(A) DE ESTAGIO REPRESENTANTE DA CONCEDENTE
NOME NOME

PROFESSOR(A) ORIENTADOR(A) DIRETOR(A) GERAL - IFSC CAMPUS X
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ANEXO Il

(Nova redacdo dada pela IN 24/2020)

FLUXO PARA FORMALIZAGAO DO TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO (TCE) NO PERIODO
DA PANDEMIA PARA OS CAMPUS DO IFSC

1) Estudante consegue a vaga;

2) Concedente encaminha o plano de atividades para o Setor/Coordenadoria de Estagio por email. A
empresa deve enviar também as informag¢Ges necessarias para emissdao do TCE pelo IFSC, incluindo
cOpia da apdlice de seguros contra acidentes pessoais;

3) Setor/Coordenadoria de Estidgio envia o plano de atividades ao professor orientador para
analise/aprovacgdo por email;

4) Apdbs aprovagdo do plano de atividades pelo professor orientador, o Setor/Coordenadoria de Estagio
emite o TCE e o envia por email as partes;

5) Concedente e estudante assinam o TCE;
6) Concedente digitaliza documentos e os encaminha para o Setor/Coordenadoria de Estagio por email;

7) Setor/Coordenadoria de Estagio no cdmpus cria processo SIPAC e o tramita para apreciacdo da Dire¢do-
Geral - caso seja o proprio Coordenador de Estdgio quem assine o Termo, pode-se dispensar esta etapa
e seguir para o passo 9;

8) Diregdo-Geral aprecia o processo e o retorna ao Setor/Coordenadoria de Estagio via SIPAC;

9) Apds aprovagdo da Diregdo-Geral/Coordenador de Estagio, Setor/Coordenadoria de Estagio da retorno
ao estudante e a concedente e, a partir desse momento, da-se inicio ao estagio;

10) Setor/Coordenadoria de Estagio cadastra/ativa o estagio no SIGAA Central de Estagios e também o
registra em planilhas de controle.
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FLUXO PARA FORMALIZAGAO DE TERMO ADITIVO

1)Setor/Coordenadoria de Estagio emite o Termo Aditivo e o envia por email as partes;

2) Concedente e estudante assinam o Termo Aditivo;

3) Concedente digitaliza o documento e o encaminha para o Setor/Coordenadoria de Estagio por
email;

4) Setor/Coordenadoria de Estagio no campus cria processo SIPAC e tramita para apreciacdo da
Direcdo- Geral - caso seja o préprio Coordenador de Estdgio quem assine o Termo, pode-se
dispensar esta etapa e seguir para o passo 6;

5) Direcdo-Geral aprecia o processo e o retorna ao Setor/Coordenadoria de Estagio via SIPAC;

6) ApOs aprovacdo da Dire¢do-Geral e/ou Coordenacdo de Estagio, da-se ciéncia ao estudante e a
concedente;

7) Setor/Coordenadoria de Estagio cadastra a nova vigéncia e/ou alteracdo do estagio no SIGAA
Central de Estagios e em planilhas de controle.
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