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1 NORMAS GERAIS PARA TRABALHOS ACADEMICOS

Figura 1. Exemplo pagina
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Fonte: Elaborado pelos autores.
[ndo estd em tamanho A4, serve apenas como ilustracao]



s INSTITUTO DE
o= BIOCIENCIAS

2 ILUSTRAGOES

De acordo com as normas da ABNT 14724 (2011):

Qualquer que seja o tipo de ilustracao, sua identificacdo aparece na
parte superior, precedida da palavra designativa (desenho, esquema,
guadro, imagem, entre outros), seguida de seu numero de ordem de
ocorréncia no texto, em algarismos arabicos, travessdo e do
respectivo titulo. Apés a ilustracdo, na parte inferior, indicar a fonte
consultada (elemento obrigatério, mesmo que seja produgcdo do
proprio autor), legenda, notas e outras informagdes necessarias a sua
compreensdo (se houver). A ilustragdo deve ser citada no texto e
inserida o mais préximo possivel do trecho a que se refere (ABNT,
2011, p. 11)

O QUE E CONSIDERADO UMA ILUSTRACAO?

a) Desenho (Figura 1),

b) Esquema (Figura 2): representacédo simplificada de um objeto, processo ou
movimento,

c) Fluxograma (Figura 3): representacdo grafica da sequéncia de um processo, tipo
de mapa conceitual,

d) Fotografia ou fotomicrografias® (Figura 4) ou eletrografias?,

e) Gréfico (Grafico 1),

f) Mapa (Figura 6),

g) Organograma: representacao grafica da estrutura organizacional (ex. divisao de
trabalho, departamentos, cadeia de comando),

h) Planta (Figura 7),

i) Quadro (Quadro 1),

j) Tabela (Tabela 1).

! Imagens obtidas em microscépio de luz transmitida ou estereomicroscépio.
2 Imagens obtidas em microscépio eletrdnico de varredura ou transmisséo.



Figura 2: Exemplo de desenho cientifico
detalhado

Helder Spaniol
Peixotoa goiana junho 2009

Fonte: http://nicbio.unb.br

Figura 4: Exemplo de Mapa conceitual
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Fonte: CARVALHO, 2011

Gréfico 1: Exemplo de gréfico
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Fonte: CARVALHO, 2011, p. 10

Figura 3: Exemplo de desenho esquematico

Fonte: SANTOS, 2016

Figura 5: Exemplo de fotomicrografia em

esteremicroscopio
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Fonte: FERNANDES, 2016

Figura 6: Exemplo de mapa
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Fonte: SIGNORI, 2019, p. 20
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http://nicbio.unb.br/

Figura 7 - Exemplo de planta de

um imovel

Planejamento

Quadro 1: Exemplo de

Realizagao

guadro

Pas-evento

Pasquizar e selecionar

Supervisionar a

Lewantar custos de
figuring e cendric.

Checar brindes para as
criangas.

’ preparacha e Farer  prestagio
?feﬁf;z e arupes cada espetaculo de contas,
o [bastidarast,
Elaborar um relatdrio

CaMm & descricao dos
acontacimentas,
cobertura da midia
e fotos do everte,

Cantatar a érez de
Marketing da empresa
para definicéo

da estratégia de
divulgagae,

Verificar se o fotdgrafe
contratado esta &
pOStos para registrar

© Evento

Encaminhar o relstario

4 dretonia da empresa,

Fonte: Triarteimoveis, 2019

Fonte: Estude gratis, 201-

Tabela 1 - Exemplo de Tabela

Tabela 3
Produtos cientificos gerados a partir dos projetos de pesquisa financiados pelos Editais Universais da Fapemig na drea
médica de 1986 a 2002
Periodo
Produto cientifico
1986-1989 1990-1993 1994-1997 1998-2002 Total

n n n n n (%)

Artigo nacional [ 16 29 42 93 14,71
in0Artigo internacional 10 34 29 19 92 14,55
Iniciagdo cientifica 3 13 54 58 128 20,25
Mestrado 1 12 12 21 46 7,27
Doutorado 0 1 5 7 13 2,05
Eventos nacionais 19 50 50 84 203 3212
Eventos internacionais. 6 14 16 21 57 9,01

Total 45 140 195 252 632 100

Fonte: Mendes, 2009, p. 430
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3 APRESENTACAO DAS ILUSTRACOES

Sua apresentacgdo deve respeitar as regras a seguir:

a) Todas as ilustracdes deverao ser centralizadas em relacdo as margens;

b) O titulo deve descrever a figura, ter as margens justificadas e com
espacamento entre linhas 1 (espac¢o simples). Se o titulo ocupar mais de uma
linha, a segunda linha devera iniciar abaixo da primeira palavra do titulo;

c) Devem apresentar a fonte referenciada abaixo da ilustracdo, precedida da
palavra “Fonte” seguida de dois pontos e a referéncia da fonte. A mencéo da
fonte deve ser feita mesmo que a ilustracdo seja producédo prépria do autor do
trabalho (exemplo: Fonte: elaborada pelo autor.)

d) A figura, o grafico ou o quadro, deve ser colocado o mais proximo de sua
citac&do no texto;

e) Se o espaco da pagina ndo permitir, a figura, o grafico ou o quadro, deve
aparecer na pagina seguinte, enquanto o texto prossegue normalmente no
restante da pagina anterior;

f) A numeracgéao das ilustracdes é independente para cada tipo (figuras, quadros,
graficos, tabelas) e sequencial em todo o trabalho.

O titulo da imagem fica acima, e a fonte abaixo. Se houver necessidade de
legendas e notas, devem seguir abaixo da fonte. Geralmente, materiais com tabelas

e graficos com muitos dados recebem legenda, mas ndo é obrigatério.

vA ¢
- >
FTA

Fonte: elaborado pelo autor
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4 FORMATACAO

FONTE

Para todo o trabalho, inclusive a capa, a norma recomenda o uso de uma fonte
tamanho 12, com excecédo das citagdes de mais de trés linhas, notas de rodapé,
paginacao e legendas das ilustragcdes e das tabelas que devem ser digitadas em
tamanho menor e uniforme. A norma nao especifica o tipo de fonte a ser usada
nas informacgdes das figuras, mas sugere-se fonte tamanho 10. O titulo deve ser

todo em negrito.

ESPACAMENTO

Todo o texto deve ser digitado com espagamento entrelinhas de 1,5,
excetuando as citagdes diretas de mais de trés linhas, notas de rodapé, linhas em
branco entre as referéncias na lista propria no final do trabalho, legendas das
ilustracBes e das tabelas, ficha catalografica e demais citagdes constantes na capa,

folhas de rosto e aprovagao, que devem ser digitados com espagamento simples.

Figura 9 - llustragao cientifica da espécie Peixotoa goiana C.E.
Anderson, da familia botanica MALPIGHIACEAE.

Helder Spaniol
Peixotoa goiana junho 2009

Fonte: http://nicbio.unb.br
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5 PRANCHAS DE ILUSTRAGOES

E comum em trabalhos académicos e artigos cientificos, que as ilustracdes
sejam agrupadas em pranchas, a fim de otimizar o espago no texto e numeracéo de
paginas. As normas da ABNT n&o abordam este caso, pois cada publicagéo tem suas
normas proprias.

A seguir incluimos alguns exemplos e diretrizes que podem ser seguidos:

a) A prancha deve estar dentro das margens do texto.

b) As ilustracbes devem ser alinhadas para caber no espaco determinado e
podem ser identificadas com nameros arébicos. Esta identificacdo deve estar
bem nitida, com tamanho de fonte e fundo em destaque, e pode estar do lado
esquerdo (mais frequente) ou direito.

c) O titulo e as legendas aparecem abaixo da prancha.

d) Asimagens de fotomicrografias e de eletromicrografias devem incluir uma barra
de escala e a legenda deve informar o valor da barra.

e) Cuidado! A identificacdo ndo deve cobrir as informacdes visuais da imagem!

Um exemplo com numeragdo sequencial:
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Figuras 1 a 6 — Titulo da prancha referente ao tema do trabalho. 1) Legenda e fonte da figura 1. 2)
Legenda e fonte da figura 2. 3) Legenda e fonte da figura 3. 4) Legenda e fonte da figura 4. 5) Legenda

e fonte da figura 5. 6) Legenda e fonte da figura 6.
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Outro exemplo com numeros e letras.

Figuras 1 — Titulo da prancha referente ao tema do trabalho. A) Legenda e fonte da figura A. B)

Legenda e fonte da figura B. C) Legenda e fonte da figura C. D) Legenda e fonte da figura D. E)

Legenda e fonte da figura E. F) Legenda e fonte da figura F.

10
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6 QUADROS E TABELAS

Segundo as normas ABNT, um quadro é diferente de uma tabela.

Veja como diferenciar:

« Um quadro é formado por linhas horizontais e verticais, sendo fechado em todas
as suas extremidades e, geralmente, € utilizado para expressar dados
qualitativos.

+ Uma tabela é formada, exclusivamente, por linhas verticais, ndo apresentando

bordas demarcadas, e € utilizada para expressar dados quantitativos.

Quadro 2 - Outro exemplo de quadro

Plansjamento Realizacao Pos-evento

Pasquizar & selecionar
oprdes oe grupos
teatiais

Supervisionar a
preparagao de
cada espatacula
[bastidarash

Fazer a prestacio
de contas,

Levantar custos de
figuring e cendaric.

Checar brindes para as
criangas.

Elaborar um relatéric
cam a dasericio dos
acontacimentas, a
cobartura da midia
e fotos do everito,

Contatar a érea de
Marketing da amprasa
para definicéo

Verificar se o fotegrafo
contratado esté &
postos para registrar

Emcaminhar o relatério
4 diretoria da empresa,

da estratégia de

divulgacae, & st
Fonte: Estude gratis, 201-
Tabela 2 — Outro exemplo de tabela
Periodo
Produto cientifico
1986-1989 1990-1993 1994-1997 1998-2002 Total

n n n n n (%)
Artigo nacional [ 16 29 42 93 14,71
inlArtigo internacional 10 34 29 19 92 14,55
Inicia¢@o cientifica 3 13 54 ] 128 20,25
Mestrado 1 12 12 21 46 7.27
Doutorado ] 1 5 7 13 2,05
Eventos nacionais 19 50 50 84 203 32,12
Eventos internacionais [ 14 16 21 57 9,01
Total 45 140 195 252 632 100

Fonte: Mendes, 2009, p. 430
11
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7 COMO CITAR AS FIGURAS NO TEXTO

Abaixo, um exemplo de texto com figuras.

No momento seguinte, foi realizada a atividade de extragdo de pigmentos do espinafre.

Figuras citadas no texto  m organizados em duplas e picaram as folhas e maceraram em alcool
na ordem numérica

o0 auxilio do pistiII) (Figura 16). |Em seguida, colocaram a solucdo em

um prato plasticp (Figura 17) §, posteriormente, introduziram um papel de filtro de café no

experimentd (Figura 18).

Titulo com a

descri¢do da
Figura 16 - Protocolo de extragéo dos pigmentos das folhas de espinafre. Imagem mostra uma imagem

macerando as folhas com alcool etilico com o auxilio do pistilo no cadinho.
= ]

Legenda coma

) descri¢do das

Fonte* Flabaorado nelo autor abreviaturas
| Legenda: Ca — cadinho; ep —folhas de espinafre e alcool etilico; Pi — pistilo. |

Figura 17 - Protocolo de extracao dos pigmentos das folhas de espinafre. Aluna escorrendo o extrato de
espinafre em um prato para realizacio da cromatografia.

e

Fonte daimagem, ou

citacdo indicando a Fonte: Elaborado pelo autor

fonte

12
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O editor de texto Word possui muitas ferramentas que podem te ajudar na hora

de formatar o teu trabalho, selecionamos algumas abaixo.

Para centralizar a imagem, cligue com o botdo direito do mouse sobre a

imagem, selecione <Quebra de texto automatica> e <Alinhado com o Texto>.

AaBbceDe AaBbCc¢ AaBbCecD aaBbceDe AaRbCr AaBbCe

Titulo Arti.. T5em Esp..  Titulo 1 Titula 2
Estilo
P B o A 11 2120 2130 14
~:
Q

Alinhade com o Texto

S-i=che |EE ||
===8| 1=~ = T Mormal Titule
d-
Paragraf B # &
v2o 01 [ Estilo c':'rtar-|-4-|-5-|-6-|-T|"-
okl [ 3N K
X Recortar
Eg Copiar
hD Opgies de Colagem:
(o] = e
T, 120 e Ld LA
Salvar como Imagem...
E‘g Alterar Imagem... b
ipanial
A o]
O— —
=
& Hinerlink... I—_
Sh Hiperlink, =
- ~
% Quebra de Texto Automatica » —
a
{21 Farmatar Imagerm... =
=

Quadrado

Justa

Afraves

Superior e Inferior
Atras do Texto

Em Frente ao Texto

Em seguida clique em <Centralizar> na Barra de Ferramentas.

B oy I— oy O— Lo

®— z— i- —

=== 1=-
Paragrafo

13
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O Word insere os titulos das imagens, mas ele chama isso de legenda, cuidado
para nao se confundir!

1. Clique com o botao direito em cima da imagem e clique em <Inserir legenda>

mentol - Word (Fal

Revisdo
™ @HI  Opgdes de Colagem: e e
‘;:’Z ™ in "Nl e odapé ~

A &t Lo LA
Online =JRe . limero de Péc

Midia becalho ¢ Rod
1 «S 6.1 alvar como imagem 13-4 - 14.
"T: Alterar Imagem
Figura 17 - E

11 Tamanho e Posicdo

2 C 1
» Formatar Imagem
V- ormatar imagen

2. Selecione o rétulo de acordo com o tipo de ilustragédo, neste caso, <Figura> e
a posig¢ao <Acima do item selecionado>

Legenda

Legenda:
Figura 17 — Exemplo de figura

P

Fonte: Kaspersky (2005, p. 24)

Figura 1 - Exemplo de figura]
=

Rotulo: | Figura

Posicio: JJ Acima do item selecionado
W¥ir rotulo da legenda

Novo Rétulo... Excluir Rotulo Numeracdo...

Autolegenda... oK Fechar

Seguindo esses passos, a numeragao seguira a ordem de ocorréncia no texto,
facilitando a sua vida!

14
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