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INSTRUCAO NORMATIVA N°14, DE 10 DE JULHO DE 2020

Regulamenta o procedimento para matricula remota
nos cursos de graduagao do Instituto Federal de Santa
Catarina enquanto permanecerem vigentes as medidas
de isolamento social no contexto de enfrentamento a
pandemia de Covid-19.

O REITOR PRO TEMPORE DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE
SANTA CATARINA, no uso de suas atribuicdes legais, RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 Esta Instrucdo Normativa disciplina os procedimentos para matricula remota, enquanto
durar o contexto do isolamento social, nos cursos de graduacdo do Instituto Federal de Santa
Catarina, considerando os seguintes fulcros normativos:
- A lei n?12.711, de 29 de agosto de 2012, alterada pela Lei 13.409 de 28 de dezembro de 2016,
gue dispbe sobre o ingresso nas universidades federais e nas instituicdes federais de ensino
técnico de nivel médio e da outras providéncias;
- O Decreto n? 7.824/2012, e suas alteracdes, que regulamenta a Lei n? 12.711/2012;
- A Portaria Normativa - MEC n2 18, de 11 de outubro de 2012, e suas alteragdes;
- A Lei n2 13.979, de 06 de fevereiro de 2020, que dispde sobre as medidas para enfrentamento da
emergéncia de saude publica de importancia internacional decorrente do coronavirus responsavel
pelo surto de 2019;
- A Medida Provisdria n2 928, de 23 de marc¢o de 2020, que altera a Lei n2 13.979, de 6 de fevereiro
de 2020, a qual dispde sobre as medidas para enfrentamento da emergéncia de saude publica de
importancia internacional decorrente do coronavirus responsavel pelo surto de 2019, e revoga o
art. 18 da Medida Provisdria n2 927, de 22 de margo de 2020;
- O Decreto n2 587, de 30 de abril de 2020 do governo do estado de Santa Catarina, que altera o
Decreto n? 562, de 2020, que declara situacdo de calamidade publica em todo o territério
catarinense, para fins de prevencao e enfrentamento a COVID-19;
- As decisbes do Comité Permanente de Gestao de Crises do IFSC, bem como as Portarias da
Reitora n? 1430, de 13 de abril de 2020 e n? 1438, de 14 de abril de 2020, que homologam e
atualizam as decisdes do Comité Permanente de Gestdo de Crises do IFSC, que levaram a
suspensdo das atividades administrativas presenciais;
- A Resolucdo CONSUP n2 16, de 06 de julho de 2020, que prorroga a suspensao das atividades
académicas e administrativas presenciais no IFSC e da novas providéncias;
- A Resolucdo CONSUP n? 20, de 25 de junho de 2018, que aprova o Regulamento Didatico-
Pedagdgico do IFSC;
- A Resolugdo CEPE/IFSC N2 19, de 12 de marc¢o de 2020, que cria o Regulamento de Ingresso dos
Cursos do Instituto Federal de Santa Catarina.
- Edital SISU n? 33/2020, que estipula em seu item 3.3 que é responsabilidade exclusiva da
instituicao disponibilizar acesso virtual aos estudantes selecionados pelo Sisu para que possam
encaminhar documentacdo necessdria e realizar suas matriculas, caso ndo possam realizar os
procedimentos presencialmente;
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- Lei n2 13.726, de 08 de outubro de 2018, racionaliza atos e procedimentos administrativos dos
Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios e institui o Selo de
Desburocratizagdo e Simplificagdao, chamada de “Lei da Desburocratizagao”.

Art. 22 O processo seletivo SISU 2020/2 sera deflagrado no IFSC pelo edital 04/DEING/2020/2,
contendo as informacg&es gerais do certame. A matricula dos candidatos aprovados no SISU 2020/2
sera composta por duas etapas, regidas por editais especificos:

- Edital 05/DEING/2020/2, que regulamenta a matricula remota;

- Edital 06/DEING/2020/2, que regulamenta a etapa presencial de apresentacdo da
documentacdo original para confirmacdo da matricula remota.

CAPITULO Il
DA MATRICULA REMOTA

Art. 32 Considera-se matricula remota a matricula realizada de forma ndo presencial, em que o
preenchimento de informacdes e o envio, recebimento e conferéncia dos documentos para
matricula exigidos em edital sejam feitos de forma digital, via formuldrios online.

Art. 42 O procedimento previsto para matricula remota nos cursos de graduagdo, enquanto durar o
contexto do isolamento social, submete-se aos seguintes principios e diretrizes:

a) Atendimento ao dever de autotutela da legalidade pela administracdo publica.

b) Preservacdo da saude/integridade fisica dos candidatos que efetuardo a matricula, e dos
servidores envolvidos diretamente nas atividades de execucdo dela, disponibilizando alternativa
mais segura.

c) Oportunizar e democratizar para os inscritos no SISU 2020/2 acesso a educa¢do superior
publica.

d) Assegurar a continuidade de parte das atividades fins da instituicdo, mesmo na eventual
indisponibilidade dos mais adequados recursos que ddo suporte a melhor realizacdo dessas
operagdes, ou seja, respeito as condi¢des de trabalho remoto, em decorréncia de um evento
negativo indesejavel.

e) Garantir seguranca aos documentos e informagdes que os candidatos irdo encaminhar
remotamente/online, que estardo protegidos de fraudes, vazamentos, e mesmo, de perda.

Art. 52 No ato da matricula remota o candidato aprovado devera enviar todos os documentos
exigidos em edital, conforme a categoria que tenha sido aprovado: Ampla Concorréncia ou pelo
Sistema de Vaga/Cotas para Escolas Publicas.

Paragrafo Unico: As matriculas dos candidatos aprovados ficardo condicionadas a validacdo dos
documentos enviados via formuldrio eletronico online, que devera ser realizada quando do retorno
das atividades presenciais, por meio de edital especifico de convocac¢do, mediante a apresentacdo
dos documentos originais ou cdpias autenticadas por parte do candidato no cdmpus de oferta do
curso.

Art. 62 O procedimento de matricula remota nos cursos de graduagdo enquanto durar o contexto

do isolamento social, sera constituido das seguintes etapas:

a) Antes da publica¢do do edital:

- Serad criado/confeccionado pela PROEN, formuldrio Unico online para matriculas de todos os

candidatos. Até o dia 15/07 devera ser disponibilizado aos cdmpus o acesso ao formulario, para
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gue possam baixar os formuldrios e documentos.

- Cada campus devera encaminhar ao Departamento de Ingresso o e-mail de contato do setor de
matriculas, que constara no Edital de Matricula SISU 2020/2, até o dia 13/07/2020, por meio do e-
mail deing@listas.ifsc.edu.br.

b) Durante e apds o periodo de matricula:

- No ato da matricula remota o candidato deverd enviar todos os documentos exigidos em edital,
conforme art. 52 desta Instrugdao Normativa.

- Serd da competéncia dos servidores responsdveis pelas matriculas o acesso ao formuldrio de
matricula para o recebimento, baixa/download, guarda no disco virtual institucional e conferéncia
da documentacdo para matricula nos cursos de seu campus no prazo de até 5 (cinco) dias uteis
apos o encerramento do periodo de matricula, além de, caso necessario, contato com o candidato
para requisitar documentos faltantes.

- A solicitagao de documentos faltantes bem como o recebimento destes devera ocorrer através do
e-mail do setor responsavel pelas matriculas no cdmpus. O prazo para confirmacdo dos
documentos recebidos e solicitacdo de documentos faltantes, se for o caso, por parte do campus
aos candidatos, é de até 5 (cinco) dias Uteis apds o encerramento do periodo de matriculas e o
prazo para o candidato encaminhar a documentacao solicitada sera estipulado por cada campus de
acordo com item especifico do edital que trata da matricula condicional.

- O cdmpus deverd comunicar aos candidatos que tiverem a matricula indeferida através do e-mail
do setor responsavel pelas matriculas.

- Em todas as chamadas deverdo ser seguidos todos os procedimentos descritos nesta Instrucdo
Normativa e nos editais que regem o processo seletivo SISU 2020/2.

- Serdo utilizados link distintos de formulario eletrénico para envio da documentacdo completa
exigida em edital por parte dos candidatos na Chamada Regular, no “Chamadao” (lista de espera) e
em chamadas posteriores, se for o caso.

Art. 72 Os candidatos aprovados pelo sistema de reserva de vagas/cotas de escolas publicas (baixa
renda, PPl e PcD) terdo sua matricula condicionada também a finalizacdo das etapas de andlise
referentes a reserva de vaga/cota a qual foi aprovado.

CAPITULO IlI
DA FASE RECURSAL

Art. 82. Caberd recurso na etapa de matricula remota dirigido ao capus de oferta do curso, o qual
devera ser interposto nos termos do Edital de Matricula SISU 2020/2 dentro do prazo maximo de
48 horas a contar da comunicac¢do do cancelamento ou indeferimento da matricula.

§ 12 A comissao recursal serd instituida pelo Diretor-geral do cdmpus ofertante do curso e deverd
ser composta por servidores que nao participaram da andlise inicial dos documentos de matricula
do candidato.

§ 22 Das decisdes da comissdo recursal ndo cabera recurso.

§ 32 Mantido o indeferimento, a matricula deverd ser cancelada por portaria do campus.

§42 O candidato que tiver a matricula cancelada ndo sera convocado para a etapa presencial de
confirmagao de matricula e estara eliminado do processo seletivo.

Art. 92. N3o cabera recurso da etapa de apresentacdo presencial dos documentos de matricula.
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CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 10 O IFSC ndo assume qualquer responsabilidade quanto ao transporte, alimentacdo e/ou
alojamento dos candidatos, quando da realizacdo do procedimento de validacdo presencial de
documentos de matricula, seja qual for a situagdo. O candidato que ndo comparecer a convocac¢ao
da etapa remota ou presencial de matricula e demais etapas de aferi¢cdes de cotas/reserva de vaga
nas datas e horarios previstos em edital especifico ou na convocagao sera eliminado do processo
seletivo.

Art. 11 Comprovada inexatidao, irregularidades ou falsidade nas declara¢des ou documentos, em
gualquer fase do processo, o candidato estard sujeito ao cancelamento da matricula e a responder
por falsidade ideoldgica, de acordo com o artigo 299, do Cédigo Penal.

Art. 12 E de responsabilidade exclusiva do cAmpus a viabilizacdo da infraestrutura necessaria aos

servidores para a realizacdo dos procedimentos remotos e presenciais descritos nesta Instrucdo
Normativa.

Art. 13 Os casos omissos serdo resolvidos pelo Departamento de Ingresso do Instituto Federal de
Santa Catarina.

Art. 14. Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacdo.
ANDRE DALA POSSA
Reitor pro tempore do IFSC

Autorizado conforme despacho no Documento n2 23292.020243/2020-68
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