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REGUMENTO DE ESTAGIO DO 3
CURSO DE ENGENHARIA DE TELECOMUNICACOES DO IFSC-SJ

Art. 1.° - O Regulamento de Estagio do Curso de Engenharia de Telecomunicacdes — Campus
Sao José do Instituto Federal de Educagdo Ciéncia e Tecnologia de Santa Catarina - IFSC
(doravante denominado apenas CURSO), segue a Lei N° 9.394, DE 20 DE DEZEMBRO DE
1996, que estabelece no seu Art. 82 que os sistemas de ensino estabelecerdo as normas de
realizagdo de estdgio em sua jurisdigdo e a Lei N° 11.788, DE 25 DE SETEMBRO DE 2008,
que dispoe sobre o estdagio de estudantes.

Secio I - Do conceito

Art. 2.° - O estagio ¢ um ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no ambiente de
trabalho, que visa a preparagdo para o trabalho produtivo de educandos que estejam
regularmente matriculados no CURSO.

§ 1° O estagio faz parte do Projeto Pedagdgico do Curso (PPC), além de integrar o itinerario
formativo do educando.

§ 2° O estagio visa o aprendizado de competéncias proprias da atividade profissional e a
contextualizacdo curricular, objetivando o desenvolvimento do educando para a vida cidadd e
para o trabalho.

Sec¢io II - Das modalidades

Art. 3.° - O estagio podera ser obrigatério ou ndo-obrigatério, conforme determinagdo das
diretrizes curriculares da etapa e do PPC.

§ 1° Estagio obrigatério é aquele definido como tal no PPC, cuja carga horaria ¢ requisito para
aprovacdo e obtencido de diploma.

§ 2° Estagio ndo-obrigatério é aquele desenvolvido como atividade opcional, acrescida a carga
horéria regular e obrigatoria.

§ 3° As atividades de extensdo, de monitorias e de iniciacdo cientifica na educacdo superior
desenvolvidas pelo aluno somente poderdo ser equiparadas ao estadgio em caso de previsio no
PRPC.

Art. 4.° - O estagio obrigatério ou ndo-obrigatério ndo cria vinculo empregaticio de qualquer

natureza, observados os seguintes requisitos:

[. matricula e frequéncia regular do educando no CURSO;

[I.celebragdo de termo de compromisso entre o educando, a parte concedente do estagio e o
IFSC;

[[I.compatibilidade entre as atividades desenvolvidas no estigio e aquelas previstas no
programa de estagio.
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§ 1° O estagio, como ato educativo escolar supervisionado, devera ter acompanhamento efetivo
pelo professor orientador do IFSC e por supervisor da parte concedente, comprovado por vistos
nos relatorios referidos no inciso IV do caput do Art. 12 e por mengéo de aprovacio final.

§ 2° O descumprimento de qualquer dos incisos deste artigo ou de qualquer obrigagéio contida
no termo de compromisso caracteriza vinculo de emprego do educando com a parte concedente
do estagio para todos os fins da legislagfo trabalhista e previdenciaria.

Art. 5.° - O estagio ndo-obrigatorio devera ser desenvolvido dentro da area de formacio,
enquanto o aluno nfio estiver apto a realizar o estdgio obrigatorio, ndo podendo, posteriormente,
ser validado como estagio curricular obrigatério.

Art. 6. - A realizacdo de estagios aplica-se aos estudantes estrangeiros regularmente
matriculados, observado o prazo do visto temporario de estudante, na forma da legislagdo
aplicavel.

Art. 7.° - Fica facultado ao aluno regularmente matriculado no CURSO realizar estagio em
instituigdes estrangeiras de ensino superior conveniadas ou ndo com o [FSC, durante o periodo
maximo de dois semestres, conforme rege o Regulamento do Programa de Intercambio.

Paragrafo tnico: Os estagios realizados no exterior serdo aproveitados, para efeito do
cumprimento do Estagio Curricular obrigatério, com a carga horaria correspondente a
efetivamente cumprida.

Secio III - Agentes de integracio

Art. 8.° - O IFSC e as partes cedentes de estagio podem, a seu critério, recorrer a servigos de
agentes de integragdo publicos e privados, mediante condigdes acordadas em instrumento
juridico apropriado, devendo ser observada, no caso de contratagdo com recursos plblicos, a
legislagio que estabelece as normas gerais de licitagdo.

§ 1° Cabe aos agentes de integragdo, como auxiliares no processo de aperfeicoamento do
instituto do estagio:

[. identificar oportunidades de estagio;

[L.ajustar suas condi¢des de realizagio;

[11.fazer o acompanhamento administrativo;

[V.encaminhar negociacdo de seguros contra acidentes pessoais;

V.cadastrar os estudantes.

§2° E vedada a cobranca de qualquer valor dos estudantes a titulo de remuneragio pelos
servigos referidos nos incisos deste artigo.

§ 3° Os agentes de integragéio serio responsabilizados civilmente se indicarem estagiarios para
a realizagdo de atividades nio compativeis com a programagio curricular estabelecida no
CURSO.
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Secio IV -Do eampo de estagio

Art. 9.° - Constituem campo de estidgio as entidades de direito privado, os oérgdos de

administragdo publica direta, autarquica e fundacional de qualquer dos Poderes da Unido, dos

Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, bem como profissionais liberais de nivel

superior e devidamente registrados em seus respectivos conselhos de fiscalizacdo

profissional, desde que apresentem condigdes para:

[. Planejamento e execugdo conjunta das atividades de estagio;

II.Avaliagdo e aprofundamento dos conhecimentos tedrico-praticos de campo especifico de
trabalho;

I11.Vivéncia efetiva de situagdes concretas de vida e trabalho, dentro de um campo profissional.

1 O IFSC podera ser campo de estdgio para os alunos da propria institui¢do, assim como

para alunos de outras institui¢cdes de ensino.

Art. 10 - Em casos excepcionais, a critério da Coordenadoria de Estdgio do campus, quando
ocorrer a interrupgdo do estagio profissional obrigatério este podera ser realizado em 2 (duas)
partes cedentes, desde que seja desenvolvido na mesma drea e o estagiario complete, no
minimo, a metade da carga horaria exigida para o estagio em cada parte cedente.

Art. 11 - As partes concedentes de campo de estagio serdo cadastradas pelo IFSC, ou pelos

agentes de integragfo, facultativa a formalizagio de Termo de Convénio. As entidades

concedentes deveriio atender aos seguintes requisitos:

|. Existéncia de infraestrutura material ¢ de recursos humanos;

II.Anuéncia e acatamento as normas disciplinadoras dos estagios do [FSC;

[[1.Obtencdo de avaliagio satisfatoria das instalagdes e de sua adequagdo a formagdo
cultural e profissional do educando.

Seciio V -Das obrigacdes do IFSC

Art. 12 - SAo obrigagdes do IFSC, em relagio aos estagios de seus educandos:

[. celebrar termo de compromisso com o educando ou com seu representante ou assistente legal,
quando ele for absoluta ou relativamente incapaz, ¢ com a parte concedente, indicando as
condigdes de adequacio do estagio a proposta pedagégica do curso, a etapa e modalidade da
formacdo escolar do estudante e ao horario e calendario escolar;

[l.avaliar as instala¢des da parte concedente do estagio e sua adequacio a formacdo cultural e
profissional do educando;

[[l.indicar professor orientador, da area a ser desenvolvida no estagio, como responsavel pelo
acompanhamento e avaliagdo das atividades do estagiario;

IV.exigir do educando a apresentacdo periddica, em prazo ndo superior a 6 (seis) meses, de
relatério das atividades;

V.zelar pelo cumprimento do termo de compromisso, reorientando o estagidrio para outro local
em caso de descumprimento de suas normas;

§ 1° O Programa de Estgio, elaborado em acordo com o aluno, a parte concedente do estagio e
o IFSC, sera incorporado ao Termo de Compromisso.
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§ 2° O Termo de Compromisso devera ser assinado e entregue a Coordenadoria de Estagio do
campus antes do inicio do estagio.

Seciio VI -Das obrigacdes da parte concedente

Art. 13 - As pessoas juridicas de direito privado e os 6rgios da administra¢do publica direta,

autdrquica e fundacional de qualquer dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e

dos Municipios, bem como profissionais liberais de nivel superior devidamente registrados em

seus respectivos conselhos de fiscalizagdo profissional, podem oferecer estagio, observadas as
seguintes obrigagdes:

[. celebrar Termo de Compromisso com o IFSC e o aluno, zelando por seu cumprimento;

[[.ofertar instalagdes que tenham condi¢des de proporcionar ao aluno atividades de
aprendizagem social, profissional e cultural;

I[1.indicar funcionario de seu quadro de pessoal, com formagio ou experiéncia profissional na
area de conhecimento desenvolvida no curso do estagiario, para orientar e supervisionar até
10 (dez) estagiarios simultaneamente;

[V.contratar em favor do estagidrio seguro contra acidentes pessoais, cuja apolice seja
compativel com valores de mercado, conforme fique estabelecido no termo de compromisso;
V.por ocasido do desligamento do estagidrio, entregar termo de realizacdo do estdgio com
indicagdo resumida das atividades desenvolvidas, dos periodos e da avaliagio de

desempenho;

Vl.enviar ao IFSC, com periodicidade minima de 6 (seis) meses, relatorio de atividades, com
vista obrigatéria ao estagiario.

2 No caso de estagio obrigatorio, a responsabilidade pela contratagdo do seguro de que trata o
inciso 1V do caput deste artigo podera, alternativamente, ser assumida pelo [FSC.

Seciio VII -Da matricula do estagio

Art. 14 - Compete ao Colegiado de Ensino, Pesquisa e Extensdo (CEPE) regulamentar o
estagio curricular e a Coordenadoria de Estagio do campus coordenar os procedimentos
necessarios para a efetivacdo do estagio, observando a legislagdo em vigor e o PPC do CURSO.

Art. 15 - O estagio somente terd validade apds o aluno oficializar sua matricula junto a
Coordenadoria de Estagio do campus obedecendo as normas vigentes.

§ 1° A matricula em estadgio obrigatorio s6 podera ser efetuada se respeitada a carga horaria
minima de estagio exigida no PPC do CURSO.

§ 2° O estagio so6 podera ter inicio apos a aprovagio da documentag@o.

§ 3° O cancelamento de matricula do CURSO implica o cancelamento automatico do estagio.
§4° E vedada a cobranga pelo IFSC de quaisquer taxas para a realizagdo do estagio.

Art. 16 - O aluno podera matricular-se no estagio obrigatério quando tiver atendido os
requisitos previstos no PPC do CURSO.
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Secio VIII -Da duracfo do estagio e da jornada de trabalho do estagiirio

Art. 17 - A jornada de atividade em estagio serda definida de comum acordo entre o IFSC, a
parte concedente e o aluno estagiario ou seu representante legal, devendo constar do termo de
compromisso, ser compativel com as atividades escolares e néio ultrapassar 6 (seis) horas diarias
e 30 (trinta) horas semanais.

Art. 18 - A duragio do estagio, na mesma parte concedente, ndo podera exceder 2 (dois) anos,
exceto quando se tratar de estagiario portador de deficiéncia.

Art. 19 - O estagio obrigatério terd sua duragdo minima conforme determinado no PPC do
CURSO.

Art. 20 - O estagio podera ser prorrogado por interesse da parte concedente e com a anuéncia
do aluno e da Coordenadoria de Estagio do campus, desde que respeitado o limite legal.

§ 1° Para a formalizagio da prorrogagéo do estagio € necessério a elaboragdo de um novo plano
de atividades do estagiario, planejado em acordo com o educando, a parte concedente do
estagio e o IFSC, sendo incorporado ao termo de compromisso por meio de aditivos.

Secio IX -Da bolsa e do periodo de recesso
Art. 21 - O estagiario podera receber bolsa ou outra forma de contraprestacio que venha a ser
acordada, sendo compulséria a sua concessdo, bem como a do auxilio-transporte, na hipotese de

estagio ndo obrigatdrio.

§ 1° A eventual concessido de beneficios relacionados a transporte, alimentagio e saide, entre
outros, ndo caracteriza vinculo empregaticio.

Art. 22 - E assecurado ao estagidrio, sempre que o estagio tenha duragfo igual ou superior a 1
g g p
(um) ano, periodo de recesso de 30 (trinta) dias, a ser gozado preferencialmente durante suas

férias escolares.

§ 1° O recesso de que trata este artigo devera ser remunerado quando o estagidrio receber bolsa
ou outra forma de contraprestagfo.

§ 2° Os dias de recesso previstos neste artigo serdo concedidos de maneira proporcional, nos
casos de o estagio ter duragao inferior a 1 (um) ano.

Art. 23 - Aplica-se ao estagiario a legislagdo relacionada a salde e seguranga no trabalho,
sendo sua implementag@o de responsabilidade da parte concedente do estagio.

Se¢do X -Do desligamento do estagiirio
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Art. 24 - O desligamento do estagiario da parte concedente do estagio ocorrera
automaticamente apds encerrado o prazo fixado no Termo de Compromisso de Estagio.

Art. 25 - O estagiario serd desligado da parte concedente do estidgio antes do encerramento do
periodo previsto no Termo de Compromisso de Estagio nos seguintes casos:

I. a pedido do estagiario, mediante comunicacéo prévia a parte concedente do estagio;

[I.por iniciativa da parte concedente do estidgio, quando o estagidrio deixar de cumprir
obrigacdes previstas no Termo de Compromisso de Estagio, mediante comunicagio ao
estagiario com no minimo 5 (cinco) dias de antecedéncia;

[11.por iniciativa do IFSC, quando a parte concedente do estagio deixar de cumprir obrigacdes
previstas no termo de compromisso e no presente regulamento; quando o estagidrio infringir
normas disciplinares do IFSC que levem ao seu cancelamento do curso ou quando ocorrer o
trancamento, cancelamento da matricula ou a conclusdo do curso pelo estagidrio;

[V.quando o instrumento juridico celebrado entre o IFSC e a parte concedente do estagio for
rescindido.

§ 1° Ocorrendo o desligamento do estudante no caso previsto no Inciso II deste Artigo a
parte concedente do estagio comunicard o fato a Coordenadoria de Estigio do campus e
encaminhara para efeito de registro, até 15 (quinze) dias ap6s o cancelamento, o Termo
de Rescisdo do instrumento juridico firmado entre as partes para andlise e assinatura.

§ 2° Compete a Coordenadoria de Estagio do campus avaliar se as horas estagiadas serdo
validadas como parte integrante do estagio, em conformidade com o Art. 10.

Art. 26 - Por ocasido do desligamento do estagidrio, a parte concedente devera entregar termo
de realizacdo do estagio com indicacdo resumida das atividades desenvolvidas, dos periodos e
da avalia¢do de desempenho.

Secio XI -Da sistematica de acompanhamento e da avalia¢io do estagio

Art. 27 - O estagio, como ato educativo escolar supervisionado, devera ter acompanhamento
efetivo pelo professor orientador do IFSC e por supervisor da parte concedente.

§ 1° O acompanhamento do estagio sera feito através do envio ao IFSC de relatérios parciais de
atividades elaborado pelo estagiario, com vista obrigatéria da parte concedente, com
periodicidade estabelecida pela Coordenadoria de Estagio.

§ 2° O IFSC indicarda professor orientador, da 4rea a ser desenvolvida no estagio, como
responsavel pelo acompanhamento e avaliacio das atividades do estagiario, conforme o
estabelecido no termo de compromisso acordado com a parte concedente.

§ 3° A supervisdo sera coordenada pela Coordenadoria de Estigio do campus, avaliando as
instalagdes da parte concedente do estagio e sua adequacdo a formagao cultural e profissional
do educando, bem como o cumprimento do plano de atividades do estagiario.

§ 4° A supervisdo do estagio podera ocorrer das seguintes formas:

I. acompanhamento direto das atividades desenvolvidas pelo estagiario;

Il. entrevistas e reunides presenciais ou virtuais;
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[11. contato com o supervisor do estagio na empresa.

Art. 28 - Ao final do estagio profissional obrigatorio o aluno tera o prazo de 90 (noventa) dias
para a apresentagdo do relatério final e a ficha de avaliagdo de desempenho, conforme modelos
aprovados pelo Colegiado de Curso e disponibilizados pela Coordenadoria de Estagio do
campus.

§ 1° Excepcionalmente, uma Gnica vez, o aluno podera solicitar a prorrogagdo por 30 (trinta)
dias da entrega do relatério final & Coordenadoria de Estagio do campus devendo apresentar o
pedido com 7 (sete) dias de antecedéncia da data-limite de entrega do mesmo.

§ 2° O descumprimento dos prazos estabelecidos caracterizara abandono e implicara na
necessidade de realizagdo de um novo estagio.

Secdo XII -Da dispensa ou validacio do estagio

Art. 29 - O estudante que exercer atividade profissional correlata ao CURSO na condicdo de
empregado, empresario ou autdnomo, podera solicitar, segundo o periodo estabelecido no PPC
e ap6s a matricula na respectiva unidade curricular, a validagdo dessas atividades como Estagio
Curricular Obrigatdrio, desde que apresente os seguintes documentos:

. Na condi¢do de empregado, Carteira de Trabalho, declaragido da organizagdo onde atua
ou atuou, dirigida a Coordenadoria de Estagio, devidamente assinada e carimbada pelo
representante legal da organizagdo, indicando o cargo ocupado na empresa e as atividades
profissionais desempenhadas pelo estudante, durante no minimo 12 (doze) meses nos 2
(dois) Gltimos anos;

[I. Na condi¢do de empresario, copia do Contrato Social, cartio do CNPJ da empresa,
comprovando que o estudante participa ou participou do quadro societario da organizagio
durante um periodo minimo de 12 (doze) meses nos 2 (dois) ultimos anos, indicando as
atividades profissionais desempenhadas;

lIl. Na condigdo de auténomo, comprovante de seu registro na Prefeitura Municipal,
comprovante de recolhimento do Imposto Sobre Servigos (ISS) e carné de contribuig¢do ao
INSS correspondente a um periodo minimo de 12 (doze) meses nos 2 (dois) ultimos anos,
indicando as atividades profissionais desempenhadas;

IV. Relato das atividades desenvolvidas por meio de relatério de experiéncia profissional, em
formato estabelecido pelo Colegiado de Curso.

Art. 30 - Uma vez indeferida a validagdo ou reprovado na avalia¢fo, o estudante deveri
cumprir todas as etapas e atividades relativas ao Estagio Curricular Obrigatorio, objeto deste
regulamento.

Secdo XIII -Das disposi¢cdes gerais
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Art. 31 - Os casos omissos deverdo ser encaminhados para discussio pelo Colegiado de Curso,
disciplinados por maioria dos membros, em reunido convocada para deliberagdo do assunto,
baseados em parecer da Coordenadoria de Estagio do campus.

Art. 32 - Este Regulamento entrara em vigor na data de sua aprovagdo pelo Colegiado do
Curso.
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Presidente do Colegiado do Curso de Engenharia de Telecomunicagdes

Aprovado na Reunido do Colegiado do Curso em 07/07/2015.



